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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Lakitelek Onkorményzata és a Lakiteleki PolgArmesteri Hivatal a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kozzéteendé adatok
nyilvdnossagra hozataldnak szabdlyait az informdcidés o©nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII torvény (a tovabbiakban: Info, térvény), a
kézérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6léd
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon szerepld adatok koézzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM
rendelet) végrehajtdsa szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Lakitelek Onkorményzata és a Lakiteleki Polgrmesteri Hivatal
meghatarozza és eldsegitse a kdzérdekdi adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,
a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az igyintézésben résztvevd
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatdrozza az adatszolgiltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon kbézzétételre keriild kozérdeklt és kozérdekbdl nyilvénos adatoknak és az
adatszolgaltatasert felel6soknek korét, az adatkozld elektronikus kdzzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapecsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljirast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.lakitelek.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Lakitelek Onkormanyzatira, annak intézményeire és
Polgarmesteri Hivatalara.

2. Ertelmezo rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kdzzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ©nélléan vagy mdésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
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meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvéltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznélasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazds helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6des alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges,

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore torténé korldtozésa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blintetOeljards soran vagy azt megelézben a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljirassal Osszefiiggésben, a biintetOeljdras lefolytatdsira, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

Hozzidjdrulds: az érintett akaratinak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkozd személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekit adatf: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informéacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyljtemeényes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkstott szerzédésekre vonatkozd adat.

Kozéerdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetové tételét tSrvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbozd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzérétel: kozérdekit és kdzérdekbdl nyilvdnos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kozzetételi lista: jogszabély éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, ktelezben kozzéteendé kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a
valldsos vagy mds vilagnézeti meggyGzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozd személyes adat,

b) az epészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leire adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres$ rendszer milkodéschez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmadra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazddlkoddsdra vonatkozé ko6zérdekd, wvalamint kozérdekbdl mnyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhato adat - killéndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis
azonossgara jellemz0 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogédsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szahalyai

Az Onkorményzatnak és a Polgdrmesteri Hivatalnak Iehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekil adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett
adat, vagy a kozérdekli adatok nyilvanossigihoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdekil
adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az lizleti titok megismerésére a
Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdanyaddék. A kdzérdeki adatok nem ismerhetéek meg,
illetve nyilvanossaguk korldtozhaté az Info. tdrvény 27. §-dnak rendelkezései szerint.
kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellité szerv feladat- és hataskorében eliaro
személy neve, feladatkére, munkakére, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatdsdval
Osszefliggd egyeb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetOségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hatéskorébe tartozé déntés meghozatalara
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgilé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly eonél rovidebb id6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasdhoz fiz0d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével ( az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mtikodési rendjét,
vagy feladat- €s hatdskorének illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes ellatdsat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztett alldspontjdnak a dontések elSkészitése soran torténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvénos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekil adat)
megismerésére igényt kell benyifjtani a Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal 6065, Lakitelek,
Széchenyi krt. 48. szam alatti cimre. Az igény benydjtdsaval egyidejlileg kezdetét veszi az
eljards. A kozérdekil adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve irdsban bérki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitéds céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezé helyen €s idében:

Személyesen tigyfélfogadasi idében:
Szerda: 08.00 6rat6l-16.00 éraig
Péntek: 08.00 oratdl 12.00 ordig
Telefonon ligyfélfogadasi id6ben : Jegyzt 06/76/449-011
Polgarmester Titkdrsag ligyintézGje 06/76/445-011
frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen: Lakiteleki Polgdrmesteri Hivatal 6065. Lakitelek, Széchenyi krt.48.
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Postai tton: Lakiteleki Polgdrmesteri Hivatal 60635. Lakitelek, Széchenyi krt. 48.
Elektronikus tton: jegyzo@lakitelek.hu
Faxon: 06/76/449-055
Az igényld kérheti:
- kozérdekit adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,

- kdzérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- kozérdekll adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.

A koézérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelokt, felelds személyek listajat az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmil. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodési adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.lakitelek.hu honlapon vagy irdsos forméban az
Onkormanyzat hirdet6tablajan mar nyilvanosségra keriilt, igy az az igényldnek
irdsos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

c) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd ltaldnos tdjékoztatdssal teljesithets;

d.) szdban azonnal teljesithetd €s az igényld szdmara kielégito.

A kozérdekd adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy Ugyintézdje — a megkeresés forméjatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az tgy természete ‘nem igényli az irdsbeli
thjékoztatdst és a kérelmezd nem kéri a vilasz irdsban vagy informatikai tton (cd, dvd)
t0rténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az ligyintézd
koteles az Ugy szamdt, tArgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmér6l a Jegyzét 3 munkanapon beliill tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feliegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eltetjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igénylével, tovabbi tédjékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl €s formajardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a Jegyzdét 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell,
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban, az e célra rendszeresitett igénybejelents lap kitoltésével teheti
meg / 3. szami melléklet /. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a I.1. pontban
meghatarozott e~-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus titon beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szkmit mellékletét képezi. A tetszoleges formdban
. benytijjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

A jegyzd a beérkezett igénylblap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.lakitelek.hu honlaprdl is letdlthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 10 napon beliil
teljesiti, és dtadja a jegyztiszervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgélatat
kovetben a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétd! szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irdsban tdjékoztatja a kérelmezdét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatdsra kitelezett koztisztviseld azt a
jegyztnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz0 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabilyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kézérdekil adatot (adatokat) egyértelmien
€s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmti, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositis céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbirdlasaért a
jegyz0 a felel6s.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
Lkijelslt dolgoz6 kételes abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni és
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatds teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzéssal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és - amennyiben az ardnytalan k&ltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni, Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak k6zértheté formaban nem lehet
eleget tenni.
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Ha az igényld 4ltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérmni —
kapesolatfelvételt kovetden — a hidnyzo adatok vonatkozdsaban nyilatkozattételre,

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasihoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelm, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belil kell
teljesiteni. Arr¢l, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  szitkséges munkaerSforrds  arfnytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatlént igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelm(i, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igényldt az igény beérkezéseét
k&vetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekli adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsdg megnevezéset,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgdrmesteri hivatalban kezelik, akkor errl 8 naptéri napon belill tdjékoztatni kell az
igénylét,

Az eclutasffott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaitakrdl a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért felelds
Polgarmester Titkarség ligyintézdje.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgélata érdekében birdsdghoz fordulhat az Infd. térvény 31. §-dban foglalt eljarési
rendnek megfeleléen.

A megtagadés jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozotisagat, az adatkezeld koteles bizonyitani,
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1L
AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilénésen az
allami és dnkormaényzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami €s onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kidzpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci
szereplok, a magénszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdséra vonatkozdan — a kdzvélemény pontos és gyors tijékoztatdasdnak biztositdsa és
kitelezettségének teljesitése a jegyz0 feladata. Ennek -érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatdssal hozzaférhetévé teszi az Onkorményzat és a polgérmesteri hivatal
tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

A tijékoztatasi kotelezettség az Info. térveény €s az [HM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:
~ hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
~ szakmai tevékenységere,
- eredményességének értekelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elGéllitdsardl és hataridore torténd
megkiildéserol,
b) a kozzétételre Kkeriilé adatok pontossagérdl, szakszer(iségérol é€s aktualitdsardl
kozzététel elbtt és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezeti a felelGsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelds személyek uGtjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi éinek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jeldini.

A kozérdeki: adatokat Lakitelek Onkorményzata honlapjan a www.lakitelek.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 az informatikai feladatokat elldté személy utjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bektvetkezett valtozéast kvetd 8 napon beliil el
kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja miikédésének biztositasaért, az adatkdzlé feladatok
ellatasacért a Jegyz0 a felelos, aki gondoskodik:
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) a honlap kdzérdekii adatok kizzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitdsardl, folyamatos iizemeltetésérd]l, az esetleges iizemzavar
ctharitasardl,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon t6riénd kozzétételérsl, folyamatos
elérhetdségérd), frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
koizérdekil adat melyik hivatali egységitl szarmazik, illetve melyilare vonatkozik,

¢) a kiizzétett adatok hitelességérd] (az adanfelelds altal kizléste dtadott adatokkal vald
egyezdségéril),

d) az adatdllominy (megsemmisités, adatveszids, illetéktelen hozzaférés, tirlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsdgi mentésérdl,

¢) az adatok kozzétételénck, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsanak
naplézasardl, a napldéadatok mentésérdl,

) az adatfelelostk elérhetfségi adatainak és a kidzzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovdbbi kotelezben kizzéteendd adatkdrt
hatdrozhat meg {a tovabbiakban: egyedi kozzetételi lista).

A jegyzb a kdzzétételi listdban nem szereplé kozérdekil adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentes
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjén azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabilyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozdn, kézzétételre alkalmas {Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (ipg) vagy
PDF) formatumban, minden hénap utolsé munkanapidlg eljuttatia az adatkézl8héz vagy
kiszvetleniil az adatbazisba régziti. A felhaszndlé altal kittltendé nyomtatvanyokat, firlapokat
az adatfelel6s letdithetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatktzlének, illetve ilyen
formatumban teszi kzz¢.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzl6hdz eljuttatott és a kbzzétett adatok
egyeziségét,

Az adatks218 ellendrzi az atadott adatek formatum, killalak, megjelends szerinti alkalmassagét
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossdg kikUszob#léséig, nem tesz eleget a
kdzzétételnek,

Az adatkdzld a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds €s az adatkdzlé személy nevének naplézasardl.

Az adatk$zlé gondoskodik a naplézott adatdllomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések tOrlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvdltoztatasa elleni védelmérdl, biztositia, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3]



A kbzérdeki adatok megismerésére irnynl6 kérelmek intézésének és a kistelezden kiszzéteendd adatok
nyilvdnossigra hozataldnak szabdlyzata

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a titkarsagi feladatokat eliaté személy a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerfitlenné vilasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabdlyban meghatirozott kizzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkdzl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk&zlot,
aki az eltavolitds irdnt a megjelslt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekt adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szereplo kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el A kozzétételi egység honlaprd]l torténd eltavolitdsdanak
idépontidra, illetve elézd dllapota archivéldsanak (honlapon tartdsanak) idGtartaméra a
szablyzat 2. szdnut mellékletében elbirtak az iranyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el§z6 allapotdnak archivumban tartésat {rja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az W allapot
fellelhettségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmilen fel kell
tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— afrissitett adat \ij &llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv &llomanyban valé elérhetdségét.

IVo
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kézérdekli adatok
megismerésére iranyulé igényekrSl és az Info. torvény végrehajtasdval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérs]l évente mdrcius 31 ig beszdmol a Képvisels-testiilet felé. A
beszamolé alatdmasztasit szolgalod informaciokat a szervezeti egységek vezet6i janudr 31-ig a
jegyzd rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeltlésére, az adatszolgaltatas formaja €s az igénylk altal meptéritett koltség Gsszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2020 marcius 1. napjén Iép hatalyba.

A Jegyzének kell gondoskodni arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabéalyzat 5. szdmu mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjdval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Jegyzo6 a felelds.

Lakitelek, 2020. februar 25.

% |
AN

Dr. Szikszai Emdke

Jegyzé
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1. szamii melléklet

A kozérdeki adatok szolgiltatisdra kijelolt személyek

Polgédmmester TitkArsig tigyintézje 06/76/449-011
Jegyzb 06/76/449-011
Bels6 ellendr Molnér Istvan 06/76/449-011
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmu melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot elldté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kivetden Az eldz0 dllapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- s telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levéleime, honlapja,
tigyfélszolgdlatdnak elérhetdsdgei

2. A kozfeladatot elldtd szerv szervezeti felépitése A vialtozdsokat kivetden Az eldz6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek és azegyes | A véltozdsokat kiivetden Az elz6 dllapot térlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, |azonnal
elérhetisége (telefon- és telefaxszdma,
elekironikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati A véltozasokat kdvetben Az elBzb allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszéma, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogaddsi rend

5. Testitleti szerv esetén a testillet 1étszama, A véltozdsokat kovetden Az eldzd dllapot térlendd
Osszetétele, tagiainak neve, beosztasa, elérhettsépe | azonnal

6. A kozfeladatot ellded szerv irdnyitdsa, feliigyelete | A valtozésokat kvetben Az elfz0 4llapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeliségében |azonnal archivamban tartasaval
miik&dé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai

2 A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tuiajdondban | A valtozdsokat kisvetSen Az el6zb dllapot 1 évig
al16, illetve részvételével mikkédé gazdalkodo azonnal archivumban tartdsaval
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének
neve, a kbzfeladatot elldté szerv részesedésének
mértéke

B. A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott A véltozasokat kovetben Azel6zd Allapot 1 évig
kézalapitvinyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasdval
{postai cime, telefon- &s telefaxszéma, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezels szervének tagjai

9. A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott A viéltozésokat kdvetben Az elbz0 dllapot 1 évig
koltségvetdsi szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartdséval
szervet alapité jogszabély megjeltlése, illetve az
azt alapitd hatdrozat, a kéltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetje, honlapjénak elérhetosége,
miikddési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A véltozdsokat kivetden Az el6zb llapot 1 dvig

neve, a szerkesztiség &s kiadd neve &s cime,
valamint a fészerkeszts neve

azonnal

archivumban tartdsdval
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A kiszfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatéségi déntései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hidnyé4ban a kzfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A véltozdsokat kivetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivamban tartdsdval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ell4t6 szerv feladatdt, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszktzdk, valamint a
szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat
hatélyos ¢s teljes szbvege

A valtozisokat kivetlen
azonnal

Az el6z6 llapot | évig
archivumban tartésdval

Az orszdgos illetékességil szervek, valamint a
Kormény altaldnos hatéskordi teriileti
allamigazgatdsi szerve esetében a kozfeladatot
ellét6 szerv feladatardl, tevékenységérdl szo1o
tdjékoztaté magyar €s angol nvelven

A viltozésokat kivetden
azonnal

Az el6z6 4llapot torlendd

A helyi énkorményzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartdséval

Allamigazpatési, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben ligyfajtdnként és
eljérastipusonként a hatéskorrel rendelkez szerv
megnevezése, hatdskdr gyakorldsénak dtruhdzasa
esetén a ténylegesen elj4rd szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez szilkséges
dokumentumok, olanényok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatdsi dijak) meghatdrozésa,
alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast megindité
irat benytfjtdsanak médja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd Gtmutatok, az iigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatds £s az iigyintézéshez
hasznalt letélthett formanyomtatvényok, az
igénybe vehetd elektronikns programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédd
jogszabélyok jegyzéke, tijékoztatds az igyfelet
megilletd jogolerdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekroi

A viltozdsokat kovetben
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ell&té szerv 4ltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott
kedvezmeények

A viltozdsokat kovetBen
azonnal

Az el5zb llapot 1 évig
archivumban tartdsdval
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A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvéte] esetén a kittltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tbrvény szerinti azonosits
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyGjtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
mésolatkészités koliségei

A valtozdsokat kvetben
azonnal

Azeldzb allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ell4td szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, tém4ja, a hozzaférés mddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mérteke

Negyedévente

Az eléz6 dllapot T évig
archivumban tartdsival

A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az dllampolgari kdzremilkodés (véleményezés)
madja, eljdrasi szabdlyai, a testiileti szerv
tlléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, llésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testilieti szerv szavazdsénak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlitozza

A viltozdsokat kbvetden
azonnal

Az elfzb dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek &s kapesolddd
doknmentumok; a helyi Snkorményzat képviseld-
testiiletének nyilvénos itlésére benydjtott
eldteriesziések a benyititds iddpontiatd]

Térvény eltérd
rendelkezése hidnyéban a
benyijtds iddpontjat
kovetden azonnal

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartdsgval

10.

A kozfeladatot ell4to szerv dltal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsdval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kiirt palydzatok
szakmai leirdsa, azok eredményvei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

12,

A kozfeladatot elldtd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéilapi’tésai

A vizsgdlatrél sz6l6
jelentds megismerését
kévetten haladéktalanul

Azel6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

13,

A kizérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egysép neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerlil,
az adatvédelmi felelés, vagy az informacids
jogokkal foplalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot térlendd

14,

A kozfeladatot eilaté szerv tevékenysépére
vonatkoz6, jogszabd lyon alapulé statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az elpzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Is.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz¢ adatai

Negyedévente

Az elbz6 dllapat 1 évig
archivumban tartdsdval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositdsdra irdnyuld
szerz{dések list4ja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval
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nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

A kbzérdekit adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo A véltozésokat kdveten Az el6z§ altapot 1 évig
kézérdekil adatok felhasznédldsdra, hasznositdsdra |azonnal archivumban tartdsdval
vonatkozé Altaldnos szerzbdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd killonds | A véltozasokat kivetben Az elBzb allapot tdrlendd
és egvedi kozzétételi lista azonnal

19. A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében levd, a A viltozasokat kovetd 15 | Az eldzo 4llapot 1 évig
kbzadatok Yjrahasznositasardl sz616 térvény napon beliil archivumban tartisdval
szerint Ujrahasznositis céljdra elérhetd kdzadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre 4116
formatuma

20. [a 19, sor szerinti kdzadatok vjrahasznositdséra A véitozdsokat kivetd 15 | Az el6zd dllapot torlends
vonatkozé altaldnos szerz6dési feltételek napon belill
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A 19. sor szerinti kbzadatok djrahaszrnosités A valtozasokat kdvetd 15 Az el6zd dllapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak 4ltaldnos jezvzéke

22. | A kbzadatok fijrahasznositdsdro] szol6 térvény A valtozdsokat kvetd 15 | Az el6zb 4llapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis napon beliil

23. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal meghkotditt, a A véaltozdsokat kiivetd 15 Az el6zd dllapot térlends
kozadatok 1tjrahasznositdsérél sz616 torvény napon belill
szerint kotott kizdrdlagos jogot biztositd
megéllapodésok szerz6dd feleinek megjeltlése, a
kizdrélagossag idétartamanak, targydnak, valamint
a megéallapodas egyéb iényeges elemeinek
megielolése

I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ell4td szerv éves (elemi) A véltozasokat kovetben A killsn jogszabdlyban
koltségvetése, szamviteli t5rvény szerinti azonnal meghatérozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legaldbb 5 évig
kiilon jogszabdlyban meghatdrozott médon és archivumban tartdséval
pyakorisdgnal - készitett beszdmolok

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A killén jogszabélyban
létszdmadra s személyi juttatasaira vonatkozd meghatérozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Ssszesitve a vezetdk és legaldbb 1 évig
vezett tisztségviseldk illetinénye, munkabére, és archivemban tartdsdval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok fajtdja
és mértéke Gsszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetdsébsl A dontés meghozataldt A kiiln jogszabalyban
nyfjtott, nem normativ, céljeilegii, mikddési és kévetd hatvanadik napig meghatdrozott ideig, de

fejlesztési tdmogatdsok kedvezmeényezeftjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatési program megvalésitasi helyére
vonatkozé adatok

legalabb 1 évig
archivumban tartésdval
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Az dllamhéztartas pénzeszkizei felhasznéldsival,
az 4dllamhdéztartdshoz tartozd vagyonnal tirténd
gazdalkodéssal osszefliggt - akiilon
jogszabdlyban meghatdrozott értékit -
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni &rtéki
jog 4tadésira, valamint koncesszidba adésra
vonatkozo szerzidések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést kot felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott idore kdtott szerzddés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabéalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsdval

az ajénlatok elbirdlasarol, a meghktott
szerzddésekardl)

A koncessziorél szol6 torvényben meghatdrozott | Negyedévente A kiildn jogszabéiyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyézdk meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralésrdl késziteit emlékeztetok, legaldbb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsdval
A kdzfeladatot elldtd szerv dltal nem alapfeladatal | Negyedévente A killén jogszabéalyban
ellatdsara (igy kiilondsen tdrsadalmi szervezet meghatérozott ideig, de
tamogatdsdra, foglalkoztatottai szalaai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervej szdméra, archivumban tartdsdval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatasdra, alapitvanyok 4lial elldtoit

feladatokkal dsszefilggd kifizetésre) forditott,

Otmillié forintot meghaladoé kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogataséval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tart&séval
szerzddések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval
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3. szdms melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kizérdekii adat(ok) konkrét megjelilése:

Az adatkeres idopontja: ......... bttt reraraa s
Az adatkérés teljesitésének mddja (a megfeleld széivegrész alihtizandé):

Az adatokrol szdbeli/irdsbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......ooviieiiiins PO (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelels szévegrész aldhtizandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aléirdsaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
véllalom az altalam kért informdcidkrol csak olyan formaban és moddon kaphatok
tijekoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elballitasdval Gsszefiigpésben visszavonasig
felmeriilt ksltségeket kbteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szivegrész alahtizandd)
személyesen,

postai liton,

e-mail cimen keresztiil veszem éat.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kivetkez$ elérési
helyen kérek értesitést:

TelefonszZam: .....vvvererrniiiiiiecinieinen e nannes

CIMe e et

E-mail ez oo

.........................................

igényld aldirdsa
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A kdzérdekii adatokrol késziteit mdsolatért fizetendd kiltségtérités mértéke

2020, évben

A 301/2016.(IX.30.) Korm.rendelet szerint :

4. szamit melléklet

Adatkozlés modija

Dijtétel

Fénymésolds A/4 fekete-fehér 12 Ft/lap
Fénymasolas A/3 fekete-fehér 24Ft/lap
CD lemez 580Ft/lemez
DVD lemez 580Ft/lemez
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