LAKITELEKI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA




Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

TARTALOM

I. ALTALANOS £S ERTELMEZ(O RENDELKEZESEK ..omveeeeeeremeesesesssensnas teereseetasssesassntsnessressssanseresssesarsreene d

1. AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT CELJA

2. A S ZABALYZAT HATALYA .. eteteteressarasasasasasesmrereesenesesesesnsssessnnsssesesesesennsesesesesemnsesnseseseneneas

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ALAPIAL «..etevererermmeeeeesmeeeretesesesesesssesssesesesesesesesesesesnsesesessentetsss

4, A SZABALYZAT ALKALMAZASA SORAN HASZNALATOS ALAPFOGALMAK

5. A SZABALYZAT KIADASA, KEZELESE, FELULVIZSGALATA .. e teieiee e ceeteteeee e eee e bee et eeeeesenneseesestebntaeeaessanranseaessessrnraasasensssssenessnssnn

6. A SZABALYZAT HATASA A BELSE SZABALYOZASOKRA ES A HIVATAL SZERZODESKOTESEIRE oveviverererernrarnrnrnsssssssssssssssssssarsasmsesnssinrninenes 7
Il. AZADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK ..uveeeceseassrensesesesas 8

7. F L 7o O UUSUPN

8. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELD

9. AZ ADATKEZELEST, ADATFELDOLGOZAST VEGZO ALKALMAZOTT «ueveeeirreeciersressssaeasasssneesansrssnsesssssesnsrsntesrassntesssninesssnsessansassesinarensn 9
III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI.ucuuiveesriissessnessasssnsassorsersressensranes tesaresressassesessussasassesassnenrenseraserannrnsareassare O

10. 7 BDATVEDELEM ALAPELVE] <. eeceyenteeeeeassescereranereeaaaeeiesermrrarssanarasesssassssnasssssssssannssssansesssassseesansesnenbnbetesabsdssraseebaseessiaiassonsn

11. ALAPERTELMEZETT ADATVEDELER ...veveeeieesieitetieresesesasmssasesassasmssasnsosseassmsnssss st aessassmsnsesssesssasnesssessnsbenbatssssssssbesnseesarantatetnsrss

12. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE, JOGALAPIA ..oeiieieieieeeeeeceraeieaeasasessesseesesssssasssassasssssssssssssssssnssnnntasabassbbbabnbstbssssneesseressarninnnns

13. AZ ERINTETTET MEGILLETS JOGOSULTSAGOK
14. AZ ERINTETT JOGAI ERVENYESULESENEK BEZTOSITASA
15. A SZEMELYES ADATOKKAL SSZEFUGGO JOGOK ERVENYESITESE AZ EREINTETT HALALAT KOVETOEN
16. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK...

i7. FIZikAl VEDELMI INTEZKEDESEK. .,

18. AZ ADATKEZELGE ES AZ ADATFELDOE.GOZOE NYILVANTARTAS ES AZ ELEXTRONIKUS NAPLO ................................................................
19. ERDEKMERLEGELESI TESZT, ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT, ELOZETES KONZULTACIO +.eveeeeeeeetseseseesseeveesssrassesesasesssressassvnssnsssnssns
20. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE vvvvetuuusuuverrermsnsnsssrasessnssssssnssssssssssssnasarsssnssssnnssssnsesssssnsasssssesntssnsssssnssessstnrmnesnressesssasers
21. PANASZKEZELES ©.vuveuvverersmsssreressssnssssssssssssertenmoreessrerersseserersserereieieissesssesssssesereseseresssniesssesssrsrsssssresvsvevsrsesveyemsastannnsnsnsnsase
IV, KOZERDEKU ADATOK KEZELESE .ceverreerersrervesrecsasssrassraerenssssassssessersonsssne
22. A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAL 1ecrvereerisiarersrsrrrrssarssssannenrssasssseseeessaasaamsmmmeessasiesasreemsemsintosssees 22
23. A KOZERDEKD ADAT MEGISIMERESE IRANTIIGENY 11vveverrersrerserssrsrsrsrssnssisisrssarssssssessssssrnsasanssssssetesesesssasaamsmsmsesesssaaanseensomnsmnneesss 22
24. AZ ELEKTRONIKUS KOZZE TETEL KO TELEZETTSEGE - . eveeetmeeeeeaeeennammannrsrseesansmmeasasssmmammnsaasesassmmesmsasnstssestbessntnsasasstsbartassssnasssensssrn 23

V. SPECIALIS RENDELKEZESEK ..cvvertveessossessenserssrecsssrscrassssessssssssansonsassessssssrsssessssssssssssnsessenvossssrsssansssessors I3

25. A TEMETO TEROLETEN ALKALMAZOTT ELEKTRONIKUS MEGFIGYELS- £5 ROGZITO RENDSZER ALKALMAZASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK. 23
26. MIUNKAVEGZESHEZ BIZTOSITOTT ESZKOZOK ELLENGIRZESE ..eeeeeeeeeeeeeeeieieieeeeeeeerereeeeesesneeseeneereetesesatetsttteestetteantesesrsserinieissasssasassse 24

V1. ZARO RENDELKEZESEK vvvveesseresssseeasssssssssneraassessssssesnssssessssssnssnsonssenessssssssastsnssssssssssnrsvessrorsssssnssnsasessoes I3

27. 1. 5ZAMU MELLEKLET — MEGISMERES! NYILATKOZAT .. vr e
28. 2. SZAMU MELLEKLET — A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS NYILVANTARTASOK TARTALML KGVETELMENYEI

29. 3. SZAMU MELLEKLET — KO&ZERDEK( ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA -.oveoiieeeei e iiieee e ervescessssianssesenesssssarsssassnarnrenransseessan
30. 4. 5ZAMU MELLEXLET — ROGZITETT FELVETELEK KEZELESI NAPLOJANAK TARTALMI ELEMEL .....uumiieeeeeenevevcessesserarssinrnseasesressnesssenssnnene

2/30.



Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

L ALTALANOS ES £RTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) c¢élja biztositani a Lakiteleki
Polgiarmesteri Hivatal (tovadbbiakban: Hivatal) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi eldirasoknak
megfelelé védelmét, meghatirozni a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkérdket, feladatokat, tevékenységeket és
felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett
Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez filizdd6 informécids dnrendelkezési,
valamint a kézérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald jogainak
érvényesilését.

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljirasok
kialakitasa és folyamatos miikodtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsigos kezelése
megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi el6irdsok megsértése megeldzhetd, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelésségre vondsi eljards
kezdemeényezheto.

2. A Szabdlyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4ilo természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviseléjére, lgykezelbjére,
munkavallalojara, tovabba a polgarmesterre, a képviseld-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat tirgyi hatalya kiterjed a Hivatainal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manualis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkdzbkre, amely természetes személy adataira, valamint kozérdekil adatra vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozik.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabdlyzat targyi hatalya ala a kbztisztvisel6k személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény alapjan végez.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatdlya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.

3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eldirasok, kiiléndsen

¢ Magyarorszag Alaptérvénye;

e az informacios Onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIIL térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

o az Eurdpai Parlament ¢s a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016, 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
dramiasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény;
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a hivatalos statisztikérdl sz6l6 2016. évi CLV. {6rvény;
a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykonyvy);

az &llami és Gnkormanyzati szervek elektronikus informacitbiztonsagardl szoloé 2013. évi L. térvény (a

tovabbiakban: Ibtv.);

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011, évi CXCIX. torvény,

a minsiteit adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény;

a koziratokrol, a kizlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi LXVI. torvény;
a polgarok szeméiyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992, évi LXVI. térveny

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Béarmely informdcid alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Azonosithato
természetes személy:

Az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely
azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozo adat, online azonositd vagy a
természetes szemeély fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Adatfelelds:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden kézzéteendd
kdzeérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozbtt — Onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé doéntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkaimazott eljarastd! fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvéaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra
hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasinak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DINS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartagban kezelt adatok §sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

o

A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan.
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Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusiban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi Az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mdas moédon kezelt
incidens: személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovébbitasat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkizlé: Az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot
- az adatlelelos allal hozza eljuttatott adatol honlapon kozzéteszi.

Adatmegsemmisités: | Az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szimara t6rténd hozzaférhetvé tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenne tétele oly mddon, hogy a helyredllitasa tobbé nem lehetséges.
Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol elkiilonitve

tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkill megéllapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy

[T

megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Biiniigyi személyes A blintetdeljards sordan vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy a
adat: biintetéeljarassal osszefliggésben, a  biintetGeljards lefolytatisdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az ¢rintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozé személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo személyes
adat, ideértve a természetes személy szdmara nyljtott egészségiigyi szolgaltatisokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotardl.

EGT-allam: Az Eurdpai Unié tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szo61é megallapodasban
részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai Uni6 és
tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6lé megallapodisban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz616 megéllapodasban részes allam allampolgardval azonos jogalldst élvez.
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Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel§vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo miiveleteket végeznek.

Kozérdekbol
nyilvanos adat;

A koézérdekil adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

Kozérdeki adat:

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vs és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatadsdval Ssszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen méddon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének madjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
killdndsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miksdest
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzddésekre
vonatkozé adat.

Kozos adatkezelo:

Az az adatkezel®, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kitelezo jogi
aktusidban (GDPR) meghatirozott keretek koz61t — az adatkezelés céljait és eszkdzeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézbdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezeldvel kézosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilénieges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes szemelyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon térténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiillondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgésihoz
kapcsolddé jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére irdnyul,

Hozzajarulds:

Az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld t4jékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejezd méds magatartds Otjén jelzi, hogy beleegyezését adja a réd
vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra
hozatal:

Az adat barki szamaéra torténd hozzaférhetové tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy Srikalt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara
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vonatkozéd egvedi informdciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
szemelybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: | A nemzetk6zi kdzjog hatélya ala tartozd szervezet és annak alarendelt szervei, tovabba

olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kdzétti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan j&it 1éire.

Védelmi feladatok: Megeldzés €s korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5.

A Szabilyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabdlyzat kiadésa, kihirdetése és a személyi hatalya ald tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
a Jegyz0 feladata és feleldssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozék munka- illetve feladatkdritknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabilyzat tartalmat, a benne foglalt el6irasokat, kiilonGsen a szimukra meghatirozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdma melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megbrzésérdl a Jegyzo koteles gondoskodni.

A Szabélyzat és az abban meghatirozott miiszaki és szervezesi intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kvetéen, vagy

s a szervezetben, illetve a szerepkorSkben vagy a szabalyozisi kornyezetben térténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

» Uj adatkezelés megkezdését megelozden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalaténak kezdeményezése, a feliilvizsgilat eredményeként esetlegesen keletkezett 4j vagy
modositott szabalyozd kiadéasa, valamint a feliilvizsgalat megtérténtét igazold feljegyzés megbrzése a Jegyz6
feladata és feleldssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett elbirasoknak, kételezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi

szabalyozdsainak adatvédelmet érint6 elbirdsaival:

e SZMSZ,
o Iratkezelési Szabélyzat,
* Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,

A Hivatal §j vagy mddositando szabélyozasaiban jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesitésérél a Jegyz6 kiteles
gondoskodni.

A Hivatal belsé eldirasainak kiadasra el6készitése sorAn vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kételezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkoz$ észrevételeit, javaslatait.
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Jelen Szabélyzat elGirdsait kell alkalmazni a Hivatal altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezel€sérél szolo tajékoztatok, valamint Snkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Jegyzd feleldssége gondoskodni.

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzd

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabilyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasét.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérél és kiadasardl, kdzzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossdgnivelése munka- illetve feladatkéritknek megfelelden megtirténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartasahoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkizeinek
kialakitasarol és miikddtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselét.

Gondoskodik arrdl, hogy kelld idoben bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint bizfositja az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és eroforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok végrehajtasédhoz szilkségesek.

Téjekoztatja a feligyeleti hatdosdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsdg Hatsdg; a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai €s elektronikus levélcimeérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban térténd nyilvanossdgra hozatalérol.

Gondoskodik az jonnan bevezetésre tervezett, hozzijarulason alapuld adatkezeléssel kapesolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasardl, illetve a hatdsvizsgéalat eredménye ailtal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatdsagndl a tervezett adatkezeléssel kapesolatban az elézetes konzultaciot.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé dltal kezelt
adatokkal &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szamara torténd bejelentésérol, valamint az
¢érintettek megfelel tajékoztatisardl.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségével kapesolatos eljarasok lefolytatdséra jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elbsegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatdsahoz sziikséges
tajékoztatast kdteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések ligyében.

Felelos a kozérdekl adat megismerésére iranyulé igények jogszerii kezeléséért, teljesitéséért. Gondoskodik az
elutasitott kozérdekii adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl a Hatdsag tajékoztatasarél (minden évben januér 31-ig).

s

Gondoskodik a kdzérdekii adatok elektronikus formaban torténd kozzé-, illetve hozzaférhetvé tételérdl.
Felels a Hivatal internetes honlapjén kozzétett kozérdekii informaciok, adatok helyességének ellenorzéséért.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatérozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen
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o a személyes adalok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokrél naprakész tajékoztatist nyijt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a Jegyz6 és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eloirdsok,
igy kiiléntsen a jogszabilyok ¢€s jelen Szabalyzat eléirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolddd egyértelmil feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kézremiikddo alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id6kizdnként lefolytatandd vizsglatok megvaldsulasat;

e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilontsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdemenyezi a Jegyzonél a panasz orvoslasahoz szilkséges intézkedések megtételét;

» szakmai tanacsadassal ¢losegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;

e egyiittmiikédik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzultacio és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében;

¢ koézremiikodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kovetben is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomaséra jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakoriasdhoz kétott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy kériilményt, amelyet a Hivatal nem kételes torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhetévé tenni.

9. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelés a személyes adatok jelen Szabalyzat elirdsainak megfeleld, jogszeri
és biztonsagos kezeleséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilondsen amdl, hogy azok az érintett erre irdanyuld kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetove.

Koteles megorizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informécidk bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szdmara a Hivatal altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirdsaival.

III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra 4atlathaté mddon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerd, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd ¢és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozisra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeird! egyarant megfeleld — kozérthetd és kénnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.
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10.2. Célhoz kotittség elve
Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer( célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A szemelyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségl adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezeihetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossig elvét mar az adatkezelés megkezdése eltt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4, Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniitk. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tdréljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetévé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idotartamanak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve anonimizalnia szikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kirosodédsaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovabbé képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartisaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtdsaval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hataskérének, felelésségének és be-, illetve elszamoltathatésaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat Ggy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovoben is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori éallasdnak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardanyosan ¢s folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantdlni a személyes adatok
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biztonsdgat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre alldsuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleloek legyenek annak biztositasara, hogy

o kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljdén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

+ a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatelldtasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges €s engedélyezett;
a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljéhoz szitkséges ideig lehessen azonositani;

o a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzéférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi
eloirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatélloményokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatésa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhaszndlasdért fegyelmi, Kkartéritési, biintet6jogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfelels tdjékoztatdsanak
biztositdsa céljabdl az altala folytatott adatkezelésekrél a jogszabdlyban meghatéarozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseird! adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetové a kiilonbozd érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, tigyfelek, weboldala latogatdi, felhasznaldi, stb.)
szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil;

az érintett hozzajarulaséat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges;
az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

e a7 adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy 1étfontossagl érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

» azadatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikkséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
¢€s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

A Hivatal személyes adatot feladatellatdsdhoz kapcsoldddan dnkéntes hozzajaruldson alapuld és jogszabalyban
meghatérozott mddon (kotelez6 adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizér6lag az érintett megfeleld tajékoztatasin
alapuld, Snkéntes €s kifejezett hozzajiruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl é€s idStartamig térténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése sordn az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés Snkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjénak, jogszerliségének ellendrzése a Jegyzé felelGssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatassal és tanacsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilongs figyelemmel kell eljarni
a 16. ¢letévet be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
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és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

¢ az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tdjékozddashoz vald jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovdbbiakban: hozzaféréshez valé jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezel6 helvesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog);

o Lkérelmére személyes adatai kezelését az adatkezelé korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasdhoz valé jog);

» kérelmére személyes adatait az adatkezeld t6rélje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatérozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nytijtando barmely értesitést és tdjékoztatast lényegre tor6, vilagos és kozérthetben
megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatas esetén kdnnyen hozzaférhetd és olvashaté formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benyijtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benytjtasatdl szdmitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb huszon&t napon beliil elbiralja és dontésérd] az
érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyiijtotta be, elektronikus titon értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijto személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyiijto személy személyazonossédganak hitelt érdemld igazolasat kdvetben teljesiti.

Ha az érintett a folyo évben, azonos adatkérre vonatkozdan — az eldzetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyijt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, térlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriten mellézi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
¢és megalapozatlan érvényesitésével dsszefuggésben kézvetlenii! felmeriilt kéltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettdl,

14.1. Az elbzetes tajékozddashoz vald jog

Az eldzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapian eljaro adatfeldolgozo 4ltal végzett adatkezelési milveletek megkezdését megelézben vagy
legkésdbb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kivetden haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetové
teszi

¢ az adatkezel6 ¢és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését &s elérhetdségeit;
az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit;
a tervezett adatkezelés céljat és
az érintettet a hatalyos jogszabélyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
mddjanak ismertetését.

12 /30.



Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Tajekoztatast nydjt tovabba

az adatkezelés jogalapjardl;

s a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamardl, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairol;

o akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérdl;
a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és

e az adatkezelés kériilményeivel 8sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenii] sziikséges

o az altala vagy részvételével végzett vizsgédlatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

a btincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a bincselekmények elkévetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kézbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 ¢s belsé biztonséga hatékony és eredményes védelmének, igy kiiléndsen a honvédelem és
a nemzetbiztonsig vagy

» harmadik személyek alapveto jogai védelmeének biztositasdhoz.

14.2. A hozziféréshez vald jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljar
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait &s kozh vele

e akezelt személyes adatok forrésat;

o az adatkezelés céljat és jogalapjat;

e  akezelt személyes adatok korét;

¢ a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitds cimzetfjeinek — ideérive a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét;

¢ akezelt személyes adatok megoérzésének iddtartamat, ezen id6tartam meghatirozasénak szempontjait;

s az érintettet a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
moédjanak ismertetését;

e profilalkotas alkalmazisinak esetén annak tényét és

s az érintett személyes adatainak kezelésével OsszefUggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének korlilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eldirdson alapuld, kételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adatathoz vald hozzaférési
jogénak érvényesiilését a Hivatal els6dlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantélja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kbzfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy tdrvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratrol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.
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14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesllése érdekében a Hivatal, ha az éltala, illetve a megbizdsibol vagy
rendelkezése alapjdn eljard adatfeldoigozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenck vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett Alial rendelkezésére bocsitott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett Altal a kezelt személyes adatokhoz fiizdtt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kdtelezettsége aldl, ha

® a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem &llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

e az erintett dltal rendelkezésére bocsétott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem éallapithatod
meg.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tény¢rdl €s a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezelot,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4, Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozésahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a téroldson tal egyéb
adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korldtozdsa alkalmazhat6,

e ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozéd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossiga, helytallosdga vagy hidnytalansiga kétséget kizaréan nem allapithatd meg, a fennalld
kétség tisztazdsanak idbtartamara;

» ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés mellézését megalapozd jogos érdek fennallasanak idétartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabadlyban meghatérozott vizsgdlatok vagy eljardsok — igy kiiléndsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;

o ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megbrzése sziikséges a jogi elbirasban
meghatarozott id6tartamig.

Az adatkezelési korldtozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozdsdnak felolddsardl az
érintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A tdrléshez vald jog

A tdrléshez vald jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul tdrli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilléndsen, ha az adatkezelés
*  atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
= célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulisihoz,
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* tdrvényben vagy nemzetkdzi szerz6désben meghatarozott idbtartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabélyi el6irason alapul (kotelezd adatkezelés);
» az adatok térlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korldtozasara meghatdrozott iddtartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizisabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint

e az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének mdédjardl, igy
kiilénosen arrdl, hogy a Hivatal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésara
vonatkozo jogat a Hatdsag kozremikddésével is gyakorolhatja.

A thjékoztatas teljesitését a Hivatal az elémi kivant céllal aranyosan késlelietheti, a t§jékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellozheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozéd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, ezen intézkedés tényérdl €s annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését

megelézben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, térlést vagy az adatok kezelésének
korlatozisat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatésagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvenyesitése érdekében az érintett

e a Hatdsag vizsgélatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét
elutasitja, valamint

e 3 Hatdsag adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirasokban
meghatarozott eldirdsokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz vald jog

Az érinteft a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel bsszefliggésben — az adatfeldolgozd ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kételes bizonyitani.

A pert az érintett — vélasztasa szerint — a lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az érinteit
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot
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* ajogellenes adatkezelési milvelet megsziintetésére,
» az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasdra pontosan meghatarozott magatartas tanisitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyittal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

¢ a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag a Hivatalra vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatilyos jogszabalyi eldiras rendelte el;

s a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kézvetlen lzletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy
tudomdnyos kutatas céljara torténik;

e hatélyos jogszabdlyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyijtasatdl szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgilja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovébbi
adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot kordbban
tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott déntésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgalasra
rendelkezésére 4ll6 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétél, illetve a hataridd utolsé napjatédl
szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kévetelményeinek
megszegeésével okozott kart kdteles megtériteni. Az érintette] szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozd 4ltal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés kérén kiviil esé elharithatatlan ok
idézte eld.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halilat kvetéen

Az érintett halalat kovetd ot éven beliil az elhaltat életében megillets, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett Altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezeldnél tébb nyilatkozatot
tett, a késdbbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kbzeli hozzétartozdja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett haldlat kévetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kézeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagit elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag elétti eljaras — sordn az Info tv. dltal az érintett részére megéllapitott
jogok illetik meg és kételezettségek terhelik.
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Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birGsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossdgat — és kdzeli hozzatartozdi mindségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari TorvénykOnyv szerinti kdzeli
hozzatartozdjat a személyes adatokkal dsszefiiggd jogokkal kapesolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt
az érintett kézokiratban vagy teljes bizonyité erejit maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozataban
megtiltotta,

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintli biztonsdgat — igy kiilénsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodéasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

A Hivatal az altala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informacids rendszerek)
biztonsaglrdl a vonatkozd jogszabalyban (Ibtv.) meghatirozoit szervezeti biztonsigi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informaciés rendszer biztonsagi osztalyba soroldsanak megfelelé védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja (eskil, titokfartasi nyilatkozat) a munkavégzése sordn Aaltala
megismert informacidk bizalmassaganak megodrzésére vonatkozo titoktartasi kitelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikécios eszkozok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informdaciobiztonsaggal kapcsolatos elbirasok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
kételezettségére vonatkozo feladataik és felelosségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa sordn hasznalandd informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kovetelményeirdl szdld
kepzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonségi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartaimazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkozOk (a tovabbiakban: adatkezel® rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozdk jogosulatlan olvasasdnak, masoldsanak, moédositasdnak vagy eltdvolitisdnak megakadalyozasa
érdekében

e az alkalmazottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsigok kiosztiasanak alapelve,
hogy csak 2 munkavégzésiikhéz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltalaiizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt [év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkadllomésokhoz és kiszolgdldkhoz (pl: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést;

s a személyes adatot tartalmazo papir alapl, manualis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

o az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellaté szerv —
az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Gsszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokdban tekinthet be;

o azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmaz6 adathordozdk, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny$”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

- az ligyintéz€s idétartama alatt kizardlag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal &ltal hasznalt informatikai

17730.



Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

rendszerekben kezelt adatok esetében kizarélag az aktudlis {igyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

- azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kivetben az alkalmazott kételes minden iratot
az eredeti tdrolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazisokat,
programablakokat bezérni.

e abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarolag

- amunkavégzés céljabol jelen lévo alkaimazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviselbje, illetve az érintett 4ltal irdsban felhatalmazott személy
tartdzkodhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbdl kivinni — a munkakéri feladatellatas ltal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is kiteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

e a passziv kezelésben lévd iratok archivdlasat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott
rendszerességgel elvégzi;

* mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyct a teriilctileg illctékes Ievéltar (tovabbiakban:
Levéitar) torténeti értékiinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére;

- alevéliari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kivetden a Levéltar felelos;

e az adathordozok, adatkezeld és informatikai eszkdzok biztonsagardl fizikai védelmi intézkedésekkel is

gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés atjan torténd hasznalatanak megakadélyozhaté legyen
a hozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentéltan (drténik;
informatikai rendszerben (pl.. elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositék kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be &s tartja nyilvan,
e az informatikai rendszerekhez tHrténs hozziférés kizardlag azonositist és hitelesitést kivetben
engedélyezett;
e a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kételezé a jelszavas védelem beallitasa ¢s
alkalmazésa;
e a Hivatal a bels6 halézatan milkddé informatikai rendszerek és eszkbzOk védelmének biztositisa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a hélézati forgalom feliigyeletére, iranyitasara;
» az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznélatan
keresztiil engedélyez;
¢ a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez6 munkaallomésan és a Hivatal 4ltal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikacids eszkézén viruskeres6 és virusirté funkcionalitassal biré védelmi
szoftvert miksdtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezei6 rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhet6 és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjdk rendelkezésére, a Hivatal az 4ltala izemeltetett, a felligyelete, irdnyit4sa alatt 1évd
informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld naplozasi
funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rdgziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informécidkat.
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Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbit4sa sordn vagy az adathordozo szallitdsa

kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithato legyen

o aszemélyes adatot tartalmazé papir alapd, illetve elekironikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok szallitdsdhoz kapesoléddan kételezéen alkalmazandd
tovabbi védehni intézkedéseket —~ mint példaul: az adathordozd fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabilyzat), az el6irasok betartisat
rendszeresen ellendrzi;

¢ a munkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozot tartalmazé
mobil eszkézén a munkavégzéshez kapcsolddd informacick védelmérdl azok fajl- vagy taroldszintii
titkositasaval gondoskodik;

» személyes adatot tartalmazé adathordozdénak a Hivatal feliigyelete aldl torténd ideiglenes kikeriilését (pl.:
karbantartas, javitds céljabol torténd elszallitasa esetén) megelézden gondoskodik az adathordozd
vigszadllithatatlan modu torlésérdl.

Annak érdekében, hogy tizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithatod legyen, illetve miikdddképes
legyen, a miikddése soran fellépé hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni

e a Hivatal az altala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év$ informatikai rendszerckben tarolt
adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit;

e ahivatali ligymenet folyamatossaganak biztositasa érdekeben a munkavégzéshez szitkséges informatikai
erdforrasok kiesésére vonatkozdan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleloségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartdsi idejében
barki szabadon beléphet. A Hivatal kiilsd személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarélag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idon kiviil a Hivatal teriiletén kiils$ személy vagy a Hivatal szaméra munkét végz06, szerz6dott
partner kizdrdlag a Jegyzd erre vonatkoz6 kiildn irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedélyével, s
az dltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil térténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyzot minden
esetben el6zetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabdl a Hivatallal
munkavégzésre irdnyuld szerz6déses jogviszonyban allo személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.} az adott
helyiségben, teriileten tartozkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag felligyelet mellett tartézkodhatnak, ilietve végezheinek munkat.

A kiils6 személyek el elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartozkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kvetden minden alkalommal zart aliapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kételessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zarhato nyildszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfelelden hasznalija.

Tilos a védelmi eszkézok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul;

e az automatikusan zarodd nyilaszardk kitdmasztésa,
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¢ az elektronikus védelmi rendszerek érzékelbinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatisa) vagy leszerelése, meghontdsa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikédésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartis és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szama mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellenérizhetdsége
céljabdl a Hivatal az &ltala hasznalt elektronikus informdacids rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) régziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatérozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miveletet végrehajté személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét a Hivatal a feliigyelete ala tartozo,
dltala tizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacids rendszerek esetében koévetelményként
eldirja; jogszabaly altal kijelolt kdzpontositott informatikai szolgaltatétdl igénybevett, kizpontilag biztositott
elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.

Az celektronikus naploban rogzitett adatok kizérdlag az adatkezelés jogszeriiségének ellenbrzése, az
adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba biintetbeljaras lefolytatisa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabidlyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus napld tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i €s az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban régzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megbrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatisvizsgilat, eljzetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése
sziikseges.

Az érdekmerlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzé az adatvédelmi tisztvisel6t kételes bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fébb szempontok figyelembe vételével és minimélis tartalommal kell
elkésziteni:

T

az adatkezeléséhez fiiz0d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kére, az adatkezelés sziikséges idotartama);
az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil szitkséges és
alkalmas voltanak bemutatisa;

e annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatozd megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;

s az ¢rintett adatkezeléssel kapesolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
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¢ annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait ardnyosan korlatozza.

A Hivatal a tervezett, hozzijarulason alapulé adatkezelés megkezdését megeldzden felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriillményeire, igy kiilonésen céljdra, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valoszinUsithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatu adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzéen irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgélat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miveletek altalanos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 4ltal azonositott kockézatok leirasat és

jellegét, az ¢ kockézatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvenyesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgilat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jard kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnyaban — magas
kockézat lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockazatl adatkezelésnek minésitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultacidt kezdeményez a Hatdsaggal (a
tovabbiakban: elézetes konzultacio).

A Hivatal az elbzetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatésag 4ltal az esetlegesen feltart hidanyossagok
megsziintetésére vonatkozodan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot, illetve az elzetes konzultaciot az adatkezelést
elbird jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal
Osszefliggésben felmertilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél vald
tudomasszerzését kvetden hetvenkét oraval kételes bejelenteni a Hatdsdgnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

¢ azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzivetbleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatds nyujtasara kijelSlt mas kapcsolattarté nevét és
elérhettségi adatait;

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kivetkezményeket, és

e aHivatal altal az adatvédelmi incidens kezel€sére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél eredé
esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar kockézattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszintlisithetben az érintettet megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolé kdvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Hivatal az
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érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni kételes, amennyiben az érintett tijékoztatasat
Jogszabdlyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tdjékoztatds késleltetett teljesitését, illetve
nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kitelezetisége aldl.

A tijékoztatisnak vildgosan és kdzérthetben keil ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tajékoztatdsa csak a Hivatal ardnytalan erdfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 8sszefliggd megfeleld tajékoztatist a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzaférhetd — modon kbzzétett informacidk tjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Hivatalndl a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviselo elérhetOségi adatait a Hivatal a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban teszi
kdzze,

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

A kdzérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hatdskrében eljard személy neve, feladatkére,
munkakd&re, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsiaval ¢sszefiiggh egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
Onkormanyzati szervvel kitott szerz6dés alapjan kételezben igénybe veend6 vagy mas médon ki nem elégithetd
szolgaltatast nyijtd szervek vagy személyek kezelésében 1évd, ¢ tevéOkenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindsiilo adat.

A Hivatal hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy rOgzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétd] szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mas jogszabaly ezen
idétartam tekintetében eltéréen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasdhoz flizodd kozérdek sulyanak meérlegelésével — a Jegyzd engedélyezheti.

A kozérdekii vagy kbzérdekbd! nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szdlod
2009. évi CLV. torvény alapjan mingsitett adat.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény
A kozérdekd, illetve kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, frasban vagy elektronikus dton barki
igényt nyijthat be a Hivatal elérhetdségein.

A megkereséseket Jegyzé szdmara kell tovabbitani, aki felelos az ezzel kapcsolatos feladatok jogszerit

végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozo dontés meghozatalaban, valamint az eldirasoknak megfeleld
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld szitkség és igény szerint szakmai tamogatast nyfjt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Hivatal felhivija az igényl6t az igény pontositisara.
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24,

25.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben
az az igény teljesitéséhez és a méasolatkészitésért megallapithatd koltségtérités megfizetéséhez sziiksépes. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni
kell.

A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelmet kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon belill eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszami adatra vonatkozik, ez
a hatarid$ egy alkalommal [5 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény kézhezvételét kivets 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol fiiggetleniil az igényld
masolatot kaphat. A mésolat készités kdltségtéritésének Gsszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zben
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé Altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hozta a Hivatal, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeltlésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati
lehetdségekrdl vald téjékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozélte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kozérdekil adatigénylésekrdl a Hivatal jelen Szabalyzat 3. szamui mellékletében meghatarozott
tartalommal nyilvantartast vezet, amely alapjdn minden évben janudr 31 .-ig tdjékoztatja a Hatdsagot az elutasitott
kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl,

Az elektronikus kozzététel kotelezetisége

Az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis formaban, barki
szdmdra, személyazonositds nélkiil, korlatozasiél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimasoihaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kézléséhez nem kéthetd.

A kozzétételre szolgalé honlapon kézérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdekii adatok egyedi
igénylésének szabdlyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kdzzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatdk el.
A kozerdekii adatok elektronikus formaban tSrténd kbzzé-, illetve hozzaférhetdvé tételérdl a Jegyzo rendelkezik.

A Hivatal internetes honlapjan kozzétett kozérdekil informéciok, adatok helyességéért a Jegyzo felel.
SPECIALIS RENDELKEZESEK

A temetd teriiletén alkalmazott elektronikns megfigyel6- és rogzité rendszer alkalmazisaval kapesolatos
szabalyok

A Hivatal a lakiteleki temetdben elektronikus megfigyeld- és régzité rendszert tizemeltet, amelynek célja a
temetd teriiletére torténé belépések, valamint a teriileten beliili mozgasok utdlagos, személy- és vagyonvédelmi
céll visszaellendrizhetdségének biztositasa.
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Az elektronikus megfigyels- és rogzitd rendszer kialakitdsa és miikdtetése soran a Hivatal a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztosftasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megeldzé védelmi intézkedéseket
alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizardlag
azon alkalmazottak, fovabbd a rendszer karbantartasaval megbizott szerzodéses partner munkavallaléi szamara,
s olyan meértékben biztosit hozzafeérést, felhasznaldi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerd mikoddtetésének biztositasahoz, tizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfelelt
ellatasahoz feltétlenit] sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Jegyz6 jogosult elrendelni a rogzitett felvételek jogszabalyban eléirt megdrzési idén beliil
torténé atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.; hatdsagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatdsag szamara torténd
atadasat.

A rbgzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportéldsara (rendszerbdl
toérténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitisara a Jegyzd, valamint az altala a biztonsagi esemény
kivizsgalasaban a Hivatal képviseletében eljard személy (pl.: jogi képviseld) jogosult.

A rogzitett felvételeket a Hivatal harmadik fél részére kizarblag térvényben meghatarozott esetben (pl.:
rendorség, munkavédelmi hatosdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett feivétel atadasarol
fliggetleniil attél, hogy természetes vagy jogi személy szamdra tdrténik — minden esetben atadas-atvételi
Jjegyzokonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelo- és rogzito
rendszerbdl torténd kimentését (exportals), valamint harmadik fél szaméara térténd tovabbitasat minden esetben
dokumentalni kell. A nyilvantartds vezetése a Jegyz® altal e feladattal megbizott alkalmazott feladata és
feleldssége. A nyilvantartas tartalmi kisvetelményei jelen Szabalyzat 4. szami mellékletében talalhatdk.

A képrigzith berendezés meghibasodéasa esetén, amennyiben az adott eszkéz a Hivatal telephelyén beliil nem
javithatd, tgy csak a felvételeket tartalmazé adathordozo kivételét vagy — amennyiben tartalmirdl eldzetesen
biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzott torlését kivetden szallithato el a karbantartas,
javitas elvégzése céljabol.

Munkavégzéshez biztositott eszkizik ellendrzése

A Hivatal a munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus eszkézdk
esetében nem koti ki, hogy azokat az alkalmazottak kizarélag a munkavégzéshez hasznalhatjdk, ebbdl
kovetkezben azok magancéla hasznalata is engedélyezett.

A munkavégzéshez biztositott eszk&zdk hasznilatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult
ellendrizni. A Hivatal elozetesen tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzdknek az
alkalmazasardl, amelyek az ellendrzésére szolgalnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszkozaok,
mddszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellenbrzést az alkalmazott vezetGje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést megeldzéen az
eszkoz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljardl és idépontjardl elbzetesen tajékoztatni,
valamint biztosftani azt, hogy az ellenbrzés alkalmaval az eszkézon tarolt adatokba torténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében tdrténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol akadalyozott és
hozzajarulasa elzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irasos hozzajarulasat az ellendrzést
elrendeld vezetd kiteles beszerezni,

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszk$zon magancéld, illetve
személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve technologiai lehetéségeinek megfeleléen szeparalt modon,
az eszkdz elidildnitett tarteriiletén (pl.: kiildn kényvtirban vagy adathordozdn) tarolja, s errdl az ellenbrzés elbtt
az ellendrzést végzdt tajékoztassa, valamint az eszkdz visszaaddsa eldtt magdncéll, illetve személyes adatait az
eszkdzrol eltavolitsa.
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A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztosifott szdmitdstechnikai, infokommunikaciés vagy elektironikus
eszkoz6k visszavétele, karbantartisa, illetve lesclejtezése alkalmdval az eszkdzon térolt adatok tartalmat nem
kételes vizsgélni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkéz (Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megelbzben az adathordoz6 tartalmat a
Hivatal az adatok visszaallithatatianségat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb e célra
alkalmas technolégia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolis, fizikai megsemmisités).

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabéalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd alkalmazott kételes betartani. A
szabélyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket alkalmazni.

Jelen Szabélyzat hatalybalépésével egyidejtilega 2019. november 21-én hatélyba lépett Adatvédelmi Szabalyzat
hatalyat veszti.

257 30.



Adatkezeldi nyilvantartds — Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés . 13. Kizérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

megnevezese:

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy éven beliil
benydjtott, azonos adatkdrre irdnyuld kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodd kbliségtérités megallapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositisa, bizonylatolasa.

Erintettek kore: Az adatigénylést benytijtd személyek

Kezelt adatok kére: * adatigényld neve,

» elérhetdségei (az adatigénylés formajato! fiiggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),
igényelt adatok kore,
koliségtérités megdllapitdsahoz kapcsolédé szamldzasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam)

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Amennyiben kéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdekil adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolddéd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak) tartalmét a Nemzeti
Add- és Vamhivatal szamaéra kotelesek vagyunk dtadni.

Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirdsokon atapul:

¢ GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

¢ azinformécios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. trvény 28. § (2) bekezdés és 29. § {1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. t6rvény,

e  Magpyarorszag helyi Snkormdnyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX.,
térvény,

e az adozas rendjérdl sz616 2017, évi CL. torvény,

e aszamvitelr6l szold 2000. évi C. ttrvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kdvetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylésck teljesitéséhez kapcsolddé pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
megdrzési ideje 5, illetve az addligyl onellendrzés biztosithatésiga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek clteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekil adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld dltal
haszndlt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben
tdrténik,

Az igénybe vett levelezt rendszer hozzaférési- és jogosultsigi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznélhat6 informatikai eszkézok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositds
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasinak védelmét.

A kozérdekil adatot igényld személy személyes adatnak minosiilé adatait tartalmazé
papir alapt adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart terilletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
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Adatkezelc?s . 12. Magdnhasznalatra engedélyezett informatikai és infokommunikacids
megnevezése: N .
eszkozon tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Adatkezel altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikacios
eszkéz biztonsagos lizemeltetése.

Erintettek kore: Adatkezeld elekironikus adattaroldt tartalmazo, mobil munkaaltlomas vagy eszkbz
hasznalatéra jogosult munkavallaléi,

Kezelt adatok kére: A munkaviallaldk altal a hasznalatukra dtadott eszkdzon tarolt személyes adataik {pl.:
telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem tdrténik.

cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési | A munka térvénykényvérdl szalé 2012, évi 1. torvény (kiléndsen: 196-197.§.-ai).
mijveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezeld dltal a  munkavégzéshez biztositott informatikai és
adatok torlésének | infokommunikacios eszkdz munkavallalé dltali leaddsdnak id6pontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel§ a feliigyelete ald tartozd, az 4ltala hasznalt informatikai rendszerekhez
intézkedések: torténd hozzdférésre haszndlhatd informatikal eszkdzok (pl: munkadllomdsok)

mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaginak, sértetlenségének ¢&s
rendelkezésre dllasanak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megeldzése céljabol az eszkdzok hozzéaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszkdzdkbe beépitett, illetve
mobil elekfronikus adathordozokon titkositott adattdroldst alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés 11. Menetlevelek adatai
MEegnevezZCse:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Erintettek kdre: Adatkezeld céges gépjdrmii hasznélatara jogosult munkavélaldi.
Kezelt adatok kdre: 21. munkavallald neve,
22. gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszdm).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adatiovabbitis nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az aldbbi jogszabdlyi eldirdsokon alapul:
milveletek jogalapja: e a gépjarmiladordl sz616 1991. évi LXXXIL térvény,

e az addzas rendjérsl sz016 2017, évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl 52616 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlds druszallitdsi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitdsi és a sajat szamlds személyszallitasi
tevékenységrdl, tovabba az ezekkel Osszefiggd jogszabalyok
médositdsardl.

A kezelt személyes | A hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a menetlevelek megdrzési ideje 8 év. Ennek
adatok torlésének | elteltével Adatkezel leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

idopontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapi adathordozodkat
intézkedések: Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott eléirdsok szerint térolja és

kezeli.

Az iratok megbrzése, taroldsa Adatkezell zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratckhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korldtozds,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés e . s v .

megnevezése: 10. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalék bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Erinletiek kore: Adatkevelé munkavéllaléi.

Kezelt adatok kére: A munkavéallalék bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (tdrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefliggd
egyeéb adatok:

s munkavallalod neve;

e adobszédma;

o TAJ szdma;

¢  bankszamlaszama;

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolodd adatok;
o eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);

e  hazastirsa, élettdrsa adatal (név, addszdm, TAJ szém);

e  munkakdre, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-¢?7

Adattovabbitas ¢ Nemzeti Add- és Vamhivatal

cimzetije(i): s Magyar Allamkincstér

Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
milveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztviseldkrfl sz616 2011. évi CXCIX. torvény

a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIIL térveny

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény

az addézas rendjérd] szold 2017. évi CL. tdrvény

a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVILL térvény

a tarsadalombiztositias clldtdsaira és a magannyugdijra jogosultakrél,

valamint e szolgaltatdsok fedezetéré] szold 1997. évi LXXX. térvény

az egészségligyl hozzajarulasrdl szo16 1998, évi LXVLL tdrvény

s a magiannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakeoél szOold 1997, évi
LXXXIL. torvény

» acsalddok tAmogatsardl szold 1998, évi LXXXIV térvény

s  a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013, évi V. thrvény

A kezelt
adatok
id6épontja:

személyes
toriésének

Adatkezels, mint munkaltaté a munkaviszonnyal Gsszefliggd adatokat a hatdlyos
jogszabilyi elirasok alapjén korlatlan ideig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi
mtézkedések:

Adatkezeld a feligyelete ala tartoz6, a munkavallalék bér- és jarulékelszamoldsihoz
kapesolodd adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti
izemeltetésti szakrendszerckhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszk6ézO0k (pl: munkaillomasok) mindegyikén azonositds €s  hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virnsvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozéit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezelé zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben tSrténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaioi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés L . . o, .
megnevezése: 9. Munkavallalék személyes adatai - személyiigyi nyilvantartas
Az adatkezelés célja: Adatkezeld, mint munkaltaté jogszabdlyban elbirt munkaviszonnyal sszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgdltatdsi kotelezettségeinek teljesitése; humaneréforrds
menedzsment feladatainak tamogatdsa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaléi.
Kezelt adatok kore: A munkavillalok természetes személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
» munkavallald neve,
*  sziiletési helye, ideje;
*  anyja neve;
e személyi igazolvany szdma;
e  illandd és ideiglenes lakeime;
o allampolgarsaga;
e iskolai végzetisége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
* munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
o oépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjdrmii  haszndlatira jogosult
munkavallalok esetén).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Adatkezeld szerzOdéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
cimzettje(i): {iizemorvos),
e Adatkezeldé munkavédelmi szolgdltato partnere
Nemzetkdzi -

adattovabbitas eseién a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

s akozszolgalati tisztviseldkrbl sz616 2011, évi CXCIX. térvény,
a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény,
a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira €és a munkaligyi
nyilvantartisra, a kozszolgalati alapnyilvéntartisra ¢s kozszolgalati
statisztikai adatgy(ijtésre, valamint a tartalékdllomdnyra vonatkozd egyes
szabalyokrdl szold 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet,

s az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezeitségekrd! sz616 2007. évi CLIL
tbrvény,

e a munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

o a munkavédelemrél sz616 1993, évi XCIIL torvény

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld, mint munkédltaté a munkaviszonnyal 6sszefiiged adatokat a hatdlyos
jogszabalyi eléirdsok alapjan korlatlan ideig kiteles megérizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a felugyelete ald tartozé, a személyligyl nyilvéntartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald  helyi, illetve kozponti {izemeltetésit
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasival (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer fizemeltetésével és a pyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovdbbd rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dllasdnak védelmét.

A foglalkozas-egészségligyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szlikséges alapadatok (név, munkakor, beosztas) tovabbitdsat a személyiigyi
nyilvantartds alapjdn a szolgéltatd felé Adatkezelé személyesen, elektronikus titon
(email), postai \iton vagy telefonon végzi,

A személyligyi nyilvantartas munkavéllalok személyes adatait tartalmazo papir alapi
adathordozéit Adatkezelt az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott elbirasok
szerint tarolja €s kezeli.
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozzé.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés P, . . .
megnevezése: 8. Alliaspalyazatra jelentkezok adatai
Az adatkezelés célja: Adatkezeld miikddése folyamatos biztositdsahoz szitkséges huméner6forrds
biztositdsa, a munkakdr betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivélasztdsa.
Erintettek kére: Adatkezel$ meghirdetett allaspdlydzataira jelentkezd természetes személyek.
Kezelt adatok kére: Az dllashirdetésre jelentkezik beazonositdsdhoz, a veliik térténd kapcsolattartshoz,
valamint a munkakdr betoltésére valé alkalmassiéguk elézetes elbirdldsahoz
sziikséges alabbi adatok:
o [énykép,
»  vezetéknév/utdénéy,
s sziiletési név,
* anyja neve,
«  neme,
e sziiletési hely, idd,
« csaladi allapot,
s allampolgarsag,
o allandé lakcim,
¢ ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
¢ telefonszam(ok),
e fax,
o e-mail cim,
* honlap,
e Ongletrajz,
e  Lképesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem térténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

s a kozszolgalati tisztviseldkrd] sz616 201 1. évi CXCIX. t8rvény,
a kdzalkalmazottak jogallasaral szold 1992. évi XXXIIL t6rvény,
az informéacids dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrdl szdlo
2011. evi CXIL. térvény,

o a kozszolglati tisztviseldk személyi irataira, a kodzigazgatdsi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyl irataira és a munkaligyi
nyilvantartasra, a kozszolgdlati alapnyilvintartasra és kozszolgalati
statisztikai adatgylijtésre, valamint a tartalékalloményra vonatkozd egyes
szabédlyokrdl 52610 45/2012. (111, 20.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benyijtott allaspalyazat elbiralasat kdvetOen sikertelen palydzat esetén a palyazod

adatok torlésének | szamdara Adatkezel® visszajuttatja a benydjtott palyazati anyagokat. Amennyiben a

idopontja: palyazd nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteltéve] torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgdld

intézkedések: rendszerhez torténé hozzaférésre hasznilhatd informatikai eszkézbk (pl.:

munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassigénak,
sértetlenségének és rendelkezésre allisanak védelmét,

Az dllaspalyazatra jelentkezok személyes adatait tartalmazo, kinyomtatésra keriilt
papir alapti adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban
meghatarozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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o 245/1998. (X1L.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjének
az allatok védelmével, valamint az dllatok nyilvantartasdval kapcsolatos
egyes feladat- €s hataskoreirdl,

¢ 305/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kdzérdek(i adatok elekironikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adalintegraciéra vonatkozd részletes
szabéalyokrdl,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nydjté
gyermekjoléti alapellatdsok €s gyermekveédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

o 41/2015. (VII,15) BM rendelet az 4llami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informécidébiztonsagrdl szdolé 2013. évi L. torvényben
meghatirozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informécios
eszkdzikre, termékekre, tovabba a biztonsigi osztalyba és biztonsigi
szintbe sorolédsra vonatkozo kivetelményekrél,

o 429/2017. (X11.20.)) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
elldtasdnak részletes szabilyairdl,

o 465/2017. (XIL28.) Korm. rendelet az adoigazgatasi eljarés
részletszabalyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgéltatd
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendeiet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megéallapitasanak, valamint folyositasdnak
részletes szabalyairol,

e 70/2003. (VL1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
meéhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl

A kezelt személyes

adatok térlésének

idépontja:

Adatbiztonsdgi Adatkezel6 a fellgyelete ala tartozé, az ligyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalo helyi, illetve kdzponti lizemeltetés( szakrendszerekhez hozzaférést biztosito

informatikai eszkdzdk (pl.: munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazdsdval (jelszavas védelem), naprakész vimsvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét,

Az ligyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartishoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Az gyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapa
adathordozokat Adatkezel$ az Iratkezelési Szabélyzatiban meghatarozott eldirdsok
szerint tarolja és kezeli,

Az iratkezelés Adatkezeld zdrt teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizirélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés . - oz P .

megnevezése: 7. Kozigazgatasi feladatellatdshoz kapcsolddé adatkezelés

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kételezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi terliletéhez tartozé természetes €s jogi szemelyek

(ligyfelek).

Kezelt adatok kére:

Az fgyfelek természetes személyazonositd adatai koziil az adott ligyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodd aldbbi adatok:

9. név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),

10. email ¢im,

11. szilletési név,

12, anyja neve,

13. neme,

14. sziiletési hely, id8,

15. csaladi allapot,

i6. allampolgérsag,

17. cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),

18. addoszam,

19. TAJ szam,

20. telefonszam.
Profilatkotés Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolododan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(i): hatdsédgok, tovabba az elektronikus ligyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatisi feladatok ellatasdhoz, valamint a vezetett nyilvantartdsokhoz
kapcsolodd kdzpontl, illetve statisztikai adatszolgdltatasok cimzettjei.
Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miuveletek jogalapja:

e Magyarorszag Alaptirvénye;

e az altalanos kiizigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény,

e azelektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok dltalanos szabdlyairol
52616 2015. évi CCXXIL tdrvény,

e  Magyarorszag helyl énkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
térvény,

e ahelyi adokrdl sz616 1990. évi C. térvény,

e a szocidlis 1gazgatasrol és a szocidlis ellatdsokrdl szdlé 1993, évi TIL
tdrvény,

o atiiz elleni védekezésrdl szold 1996. évi XXXI. térvény,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXX1.
tdrvény,

e az allatok védelmérdl szolo 1998, évi XX VIIL térvény,

e az anyakdnyvi eljarasrdl szol6 2010. évi L térvény,

e az informacids dnrendelkezési joprdl és az informacioszabadsagrél szolo
2011, évi CXI1. térvény,

e az illami és onkorményzati szervek elektronikus informécidbiztonsagéardl
524616 2013, évi L. térvény,

e ajovedéki adordl szolo 2016. &vi LXVIII térvény,

e az addzis rendjérdl sz6l6 2017, évi CL. torvény,

o 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozéasardl,

e 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrél,

e 210/2009 (IX.29) Korm.
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatdsi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl €s a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasdnak rendjérél,

rendelet a kereskedelmi tevékenységek
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallalgi férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Szerzddéses partnerek adatainak kezeiése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzédéses partnereinek nyilvéntartdsa, partnerekkel vald

kapcsolattartds biztositdsa, tovabba jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld szerzddéses partnerei
Kezelt adatok kére: A szerzodéses parinerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartéi
{(természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik torténé kapcesolattartashoz, a
szerzédés jogszerliségének igazoldsdhoz (pl.; dtlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlék- ¢és egyeb pénziigyi bizonylatok kidllitdsahoz szikséges adatok kozill az
alabbi adatok:
4. név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapesolattartéja neve),
5. lakeim,
6. addszam,
7. email cim,
8. telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢? o
Adattovabbitas e  Magyar Allamkincstir
cimzettje(l): * Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Nemzetkodzi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja;

az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV, térvény,
a nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVIL tdrvény,
Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatairél szdlé 2011 évi CLXXXIX.
térvény,

»  akozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL torvény,

o a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. tirvény,

+ az informdacids dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szdlo
2011. évi CXII. térvény,

o az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

» & szamviteirdl sz616 2000. évi C. tirvény

A kezelt személyes | A szerzédések jogszabalyban meghatarozott megbrzési ideje 10 év.

adatok torlésének | A szerzddéskotéshez kapesolédd atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a

idépontja: szerzddésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyl bizonylatok (pl.: szdmlak)
megbrzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellendrzés biztosithatdsaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat,

Adatbiztonsagi A szerzddott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt

intezkedések: levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezelé a feliigyelete ald tartozd, a szerzOdésekhez kapcsolodo adatok
feldolgozdsat, kezelését szolgalé  helyi, illetve kiozponti {izemeltetésti
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositd informatikai eszkozok (pl.:
munkazllomésok) mindegyikén azonositis és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét,

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak minésilé adatait tartalmazé papir alapii
adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli,

Az iratkezelés Adatkezeld zart teritletein, védett helyiségeiben torténik.

7. oldal
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i{iz:f::zlzze: 5. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
Az adatkezelés célja: Az érdekl8dé tajékoztatasanak biztositasa.
Erintettek kére: Adatkezeldvel kapcsolatba [épd természetes, illetve jogl személyek.
Kezelt adatok kére: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az iigyfél altal dnkéntesen megadoft
adatok:
¢ név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e email ¢im,
¢ telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem tdrténik.
cimzettje(i):
Nemzetk6zi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacids tnrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
milveletek jogalapja: CXII torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint énkéntes
hozzajarulason alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsédgi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal haszndlt levelez$ rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon kerlil régzitésre,

illetve torténik,
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsigi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhato informatikai eszkézok (pl: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazdsaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartdk dltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezeit
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekléd6k személyes adatait tartalmazo papir alaptl adathordozokat Adatkezelo
az Iratkezelési Szabélyzatiban meghatarozoftt eléirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizirdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozzd.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

6. oldal
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Adatkezelés megnevezése:

4, Weboldalon, Facebook csoportban és Youtube csatornin

megjelenitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja: A weboldal latogatéinak tajékoztatasa.
Erintettek kire: A felvételeken szerepl6, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: . . .
Természetes személyek képmasa.
Profilalkotas  alkalmazasra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(iy: | Adattovabbitds nem tOrténik.
Nemzetkézi adattovabbits | -

esetén a tovibbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miuveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrol eés  az
informécidszabadsdgrol szold 2011, évi CXIIL térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjdban eléirtak szerint dnkéntes hozzdjarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése} kdvetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisziricids felillete, valamint a weboldalt kiszolgald
informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk®zok (pl.. munkaillomisok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gydrtok altal kiadott szofiver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsdnak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadis indokai:

5. oldal
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Adatkezel(?s . 3. 'Férfigyeld- és rigzits rendszer adatai
MEENEevVEZESE,
Az adatkezelés célja: Kozterilleten kézbiztonsag biztositdsa, blinmegelézés, blinlilddzés tAmogatasa,
Erintettek kore: A megfigyelt kizteriiletre beléps, illetve gépjarmtivel behajté személyek.
Kezelt adatok kire: A rogzitett felvételeken felismerhetdk a megfigyelt kézteriiletre belépd személyek,
illetve gépjarmiivek azonositdsahoz szitkséges alabbi adatok:
2. afelvételen lathatd személyek képmasa,
3. amegfigyelt kizteritletre behajté gépjarmiivek rendszdma.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovéabbitas Adattovébbitds a szabdlysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biintetbeljardsban a
cimzettje(i): birdsag, az ligyészség, a nyomozd hatdsig, az eldkészitd eljarast folytaté szerv
megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szerepld személy kérelmeére
torténhet az eljard hatdsag felé.
Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés a Rendorségrdl sz6l6 1994, évi XXXIV. térvény alapjan jogszabalyon

milveletek jogalapja: alapul.

A kezelt személyes | A rogzitett felvételek torlése a digitdlis videordgzitd eszkéz (DVR) bedllitasainak

adatok torlésének | megfelelden a jogszabalyban eldirt 30 nap elteltével valosul meg.

idépontja:

Adatbiztonsagi A térfigyeld és rogzitd rendszer hozzaférés és jogosultsagi rendszerrel védett.

intézkedéselk: Az élé kameraképhez és a rogzitett felvételekhez kizardlag az erre jogosult hatdsagi
szemelyek férhetnek hozza.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzatérés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelffs . 2. A temeté teriiletén, ravatalozéban és parkoléban elhelyezett
megnevezése: X o g o e .
elektronikus megfigyels- és rogzité rendszer adatai
Az adatkezelés célja: A temet§ teriiletére és parkoldjaba torténd belépések és behajtasok utélagos
visszaellendrizhetdségének biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeld telephelyére belépd, illetve gépjarmiivel behajtd személyek.
Kezelt adatok kore: A rogzitett felvételeken felismerhetOk, a belépé személyek, illetve gépidrmiivek
azonositasahoz szilksépes alabbi adatok:
o afelvételen lathato személyek képmasa.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem tdrténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelés jogalapja kettds:

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozoi tevékenység
szabdlyairol sz6l6 2005, évi CXXXIIL torvény szerint, Adatkezeld jogos
érdekén alapul;

s az informdcids Snrendelkezési jogrél és az informéacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak
szerint dnkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautald magatartasa).

A rOgzitett felvételek torlése a digitdlis videorogzitd eszkoz (DVR) beallitdsainak
megfeleléen 30 nap elteltével valdsul meg.

szoftver Adatkezeld belsé halozatdn, sajat tulajdont szdmitdgépén lizemel.

Az é16 kameraképhez, valamint a rogzitett felvételekhez Adatkezeld ermre
feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza, tovabba az Adatkezeldvel szerzdéses
jogviszonyban allo karbantartd cég képviseldje.

Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozziférésre
hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lzemeltetésével és a gyartdk dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak, sértetienségének és rendelkezésre
allasénak védelmét.

Az adatkezelési
mitveletek jogalapja:

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja;
Adatbiztonsagi
intézkedések:
Adatvédelmi  incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozis,

megtagadas indokai:
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Adatkezeldi nyilvintartids — Lakiteleki Polgdarmesteri Hivatal

Adatkezelés megnevezése:

1. Belépd személyek nyilvintartisa

Az adatkezelés célja:

Az ideiglenes belépésre jogosult belépd személyek Adatkezeld telephelyére
térténd belépésének nyilvantartdsa.

Erintettek kore: Adatkezelé telephelyére torténd ideiglenes belépésre jogosuitsdgot kapott
személyek,
Kezelt adatok kore: Az ideiglenes belépésre jogosult azonositdsdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetové tev alabbi adatok:
I. név
Profilalkotas alkalmazédsra | Nem

kerdil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitis nem torténik.

Nemzetkdzi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja;

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabélyairdl sz6ld 2005, évi CXXXIII. torvény (32. § (1)) alapjan Adatkezeld
jogos érdekén alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az ideiglenes belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatait a kilépést
kévetd 24 oran beliil torli a nyilvantartds vezetésével megbizott munkatirs, az
el6z6 napi nyilvantartds példdnydnak megsemmisitésével.

Adatbiztonsagi A nyilvantartds papir alapt adathordozdit Adatkezeld az Iratkezelési
intézkedések: Szabalyzataban meghatérozott elbirdsok szerint tarolja és kezeli.
A nyilvantartds tdroldsa és kezelése Adatkezeld zdrt teriiletein, védett
helyiségeiben torténik.
A nyilvantartashoz kizdrdlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallalsi
férhetnek hozza.
Adatvédelmi  incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadds indokai:
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Adatkezel6i nyilvantartas

Adatkezeld neve: Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
Adatkezeld elérhetdségei: 6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 48.
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Papp Bélint

Adatvédelmi tisztviseld elérhetGsége; drpapp.balint@hanganov.hn

A nyilvantartds legutolsd mddositdsdnak ddtuma: | 2020. majus 25.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016, aprilis 27.-én kiadott, 2018. méijus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkeének (1)
bekezdésében, valamint az informacios énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL
térvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfelelden az Adatkezels, az altala a feleldsségébe tartozdan végzett
adatkezelési tevékenységekrbl torténd nyilvantartas vezetési Kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartds tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirél
egyesével a fenti jogszabélyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasardl és
mindenkori hatalyos viltozatinak papir alapon torténd megdrzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A viltozasok atvezetésének idOpontjat jelen oldal tetején szerepld tdblazatban a nyilvédntartds legutolséd
maodositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu



Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

30. 4. szamni melléklet - Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végza(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellen6rzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerbé1? (Igen / Nem)

Ragzitett felvétel felhasznalasa'®;

Adattovaibbitas cimzettje:!’

Rdégzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:'®

Raégzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

16 példaul: érintettnek atadva, hatdsdgnak dtadva vagy tovabbitva, stb.

17 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek atadjak a felvételt.

'8 Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitas c€ljabél kertilt mentésre vagy exportaldsra felvétel, akkor az adatkezeld is
kiteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentéalt médon térélni.
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Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

29. 3. szaima meléklet — Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa

Adatigénylés
idépontja:
(datum)

Adatigénylés targya:

Az elutasitas indoka:
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Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adatfeldolgoz6i nyilvantartds’

Adatkezeld neve és elérhetdségei:

Adatfeldolgozé neve és elérhetoségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei’!:

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetéségei’”:

Az adatkezelési miiveletek tipusai':

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet'!:

Adatbiztonsagi intézkedések's:

? Adatfeldolgozasra vonatkoz6 megbizdsonként kiilon tablazat toltendd!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

I Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezel megbizta.

14 Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

13 Az adatfeldolgoz6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.

28 /30.



Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

28. 2. szam1 melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kjvetelményei

AdatkezelGi nyilvantartis'

Adatkezel6 neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetoségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kire:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazadsra keriil-e?
{Igen / Nem)
Adattovabbitds cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kiore:
Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok tériésének idépontja:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozis, megtagadas indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tablazat toitend!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezelst is.

3 Amennyiben t3rténik adattovabbitas,

4 Ideértve az adattovabbitast is,

* Amennyiben ismert.

¢ Az adatkezel$ altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

T A kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének kériilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

§ Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatkezelési Tajékoztatd

Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal

A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az 1j Eurdpai Unios dltaldanos
adatvédelmi vendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezden el6irt és
alkalmazando szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkdtelezettek vagyunk azivant, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kivetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezelé megnevezése: | Lakiteleki Polgédrmesteri Hivatal

Elérhetoségeink:

Postai cimiink: 6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 48.

Email cimiink: jegyzo@lakitelek.hu

Telefonszdmunk: 76/449-011

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Papp Balint

Elérhetésége (email cime): drpapp.balint@hanganov.hu
Készitette:

HANGANOV Kit.

Az informécidbiztonsag €s az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk ligyfeleink, munkavallaléink és szerzbdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informdacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsdgat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiipgésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad é4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 20I1. ¢évi CXII térvény (Infolv.) az informacids Onrendelkezési jogrdl és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elbirasokrol részletes informéacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzijarulason, illetve torvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzjaruldsat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzéjaruldsdn alapuld, illetve a jogszabalyban meghatirozott, kitelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids dnrendelkezéshez fiiz6do jogainak érvényesitését a jelen tijékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsdgat az alabbi fébb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e Lkizardlag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil szitkségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eloirja, illetve
lehetbvé teszi;

e aszemélyes adatokat toréljiik, amennyiben tovabbi kezeléslikhoz az érintett hozzdjarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megszlinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e aszemélyes adatok kezelés€hez (taroldsahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmeérdl korszeri, az ismert kockazatokkal ardnyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazédsdval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

s az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjlik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzéslikhoz sziikséges adatokat ismerheiik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezzik;

a személyes adatok kezelését végz6, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatirsaink a
munkavégzésiik sordan megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartési
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitisban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiljenck.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizdrélag altalanos téjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvéltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabdlyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelm,
kérjlik, hogy forduljon hozzénk bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tébb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eloirasok alapjan kijelolt azon kézigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgaltatési
kételezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példiul az adott digy intézéséhez szlikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovahbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szdmara nem adjuk &t
harmadik féinek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldél a torvényben vagy helyi Onkorméanyzati rendeletben elbirt kételezd
adatszolgaltatdsok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljard hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kitelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozz4jarulisa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovébbitas
cimzettjeird] tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t8liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapesolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6do jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NATH)
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telcfonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kozdsségi média feliileten és Youtube csatornan megjelenitett kép- és

videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzdsségi médias feliiletiinkdn, valamint a Youtube csatornankon rendszeresen
beszamolunk a telepiilésiinket érintd, a kdzdsség szamara jelentdséggel bird hirekrdl, eseményekrél és
rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozdsségi média feliileten / Youtube
csatornin megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait
vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznalasara engedéllyel, fethatalmazassal rendelkezziink

minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrédl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kdzdsscgi média feliilet, youtube csatorna
latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol

jogalapja: $z016 2011, évi CXIL. térvényben, illetve 2 GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
elbirtak szerint nkéntes hozzdjaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | A publikdlt tartalmakon (felvéteieken) szerepld, beazonosithatd,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzdjarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

idétartama: toriésének idépontjaig.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kézdsségi média feliileten / youtube csatornén nyilvanossagra hozott
informacidkat barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sordan kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapesolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizrélag az Onnel vald kapcsolattartdasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekiddok tajékoztatisanak biztositasa.

Az adatkezelés Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: 52016 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint &nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok kéziil az On 4ltal dnkéntesen

megadottakat kezeljiik:
s név,
s email cim,
¢ telefonszam,
s cim (postazasi cim).
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Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazothatdsiga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitisa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Kézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikédésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kézérdekil, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi elGirdsoknak megfelelden, kozzétételi kitelezettségiink teljesitése céljabdl

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapesan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal
egy €ven beliil benyijtott, azonos adatksrre iranyuld kdzérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolddo kdltségtérités megallapitiasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolésa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:
jogalapja: s (GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,
e az informdacids Snrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél sz816 2011, évi CXII térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
o az dllamhdztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. t6rvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
e az addzas rendjérél szo16 2017, évi CL. torvény,
o aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok Kkire: ¢ adatigényld neve,

o elérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiiggden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),

s igényelt adatok kére,

o kéltségtérités megallapitasahoz kapcsolédd szamlazasi adatok
(név, szdmlazdsi cim, addszim)

Az adatkezelés
id6tartama:

A kozérdekliadatigényléssel dsszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kivets egy év clteltével térdljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az adoligyi
Onellendrzés biztosithatésdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
16r5ljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitisa:

Amennyiben kéltségtérités is megéllapitasra keriil, akkor a kdzérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcesolodd pénziigyl bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szdméara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Elektronikus megfigyel6 rendszer

A telepiilés temetdjében elektronikus megfigyelorendszer (kamerarendszer) miikddik, amelynek
felvételein rogzitésre keriilnek és felismerhet6k az adott tertiletre belépd személyek.
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Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez valé kifejezett hozzajirulidsinak mindsiil,
amennyiben a kameraval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tajékoztatast tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerdk jol lathato helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tdblakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjén, 24 éraban iizemel, a rogzitett felvételeket 30 napig tarolja.
Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétd] szamitott 30 napon beliil kérheti,
hogy az adalot ne 16r6]jiik le, illetve arrdl masolat készilésél (példaul annak haldsagi eljarasban Griénd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszer(i hozzaférését, illetve az adatok
hordozhatdsagat az On szamara.

Az adatkezelés célja: A kameras megfigyelés alkalmazisanak célja a telephelyre térténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgésok és torténések
utdlagos, szemely- és vagyonveédelmi céli visszaellenbrizhetoségenek
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi epség

vedelme.
Az adatkezelés Az adatkezelés jogalapja kettds: a személy- és vagyonvédelmi, valamint
jogalapja: a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szd016 2005. évi CXXXIII

térvény szerint jogos érdekiinkb6l végezziik, illetve az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél szold 201 1. évi
CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint
onkéntes hozzajaruldson alapul (érintett rautalé magatartdsa).

A kezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belépd személyek, a felvételen
lathatd személyek képmasa.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek tarolasira a térvényi eldirasok értelmében 30 napig
idétartama: jogosultak vagyunk, azt kévetden azokat automatikusan toroljiik
rendszeriinkbél, igy biztositva az On személyes adatai torléséhez,
elfeledtetéshez flizH6d6 jogait.

Az adatok tovabbitasa: | A kameréas megfigyeld rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szamdra nem tovabbitjuk; arra kizardlag az emberi élet, testi épség vagy
vagyon sérelmére elkdvetett jogsértések (biincselekmények) bizonyitésa,
illetve balesetek korlilményeinek utdlagos vizsgilata céljabol az tigyben
eljard hatdsag — rendorség, iigyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére
van mod.

7.5 Kozigazgatasi feladatelldtashoz (iigyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos tigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a thmogatasok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok
alapjan koételesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kizponti (dllami) informatikai rendszerekben
végziink,

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
A kezelt adatok kire: | Az illetékességi teriiletliinkhoz tartozd természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonositd adatai koziil az adott
tigyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddd adatok,
pl:

» név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),

e email cim,

e sziiletési név,

e anyja neve,

s ncme,

¢ sziiletési hely, 1dd,
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» csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
e addszam,

e TAJ szam,

s telefonszém.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szold 2011, évi
CLXXXIX. torvény,

e az altaldnos kozigazgatisi rendtartasrol szold 2016. évi CL.
torvény,

¢ az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos
szabalyairdl 5z016 2015, évi CCXXIL. torvény,

e aszocialis igazgatsrol és a szocialis ellatasokrdl szolo 1993, évi
III. torvény,
a helyi adokrél szo1d 1990. évi C. térvény,
a tliz elleni védekezésrdl szolo 1996. évi XXXI. toérvény,

e 3 gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrdl sz010 1997.
évi XXXI. torvény,

o az dllatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL. térvény,

o az anyakdnyvi eljarasrdl sz6ld 2010. évi L tdrvény,

¢ az informacids dnrendelkezési Jogrol és az
informécidszabadsagrél szo16 2011, évi CXII. térvény,

o az Allami és  Onkorméanyzati  szervek  elektronikus
informéacidbiztonsagarol sz6ld 2013. évi L. térvény,

s ajévedeki adérdl szold 2016. évi LXVIII térvény,

e az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény.

Az adatkezelés
id6tartamas

Az iiggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabily ett6l eltérd, hosszabb
megorzési idot is eldirhat, az allami, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitdsa:

Amennyiben az adott ligy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
tigytipus kapesan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kbzigazgatasi szervhez,
hatosaghoz tovabbitjuk. :

7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az telepiilés népszeriisitése céljabdl

nyilvanossagra hozunk,

A nyilvanossagra hozatal tényéré! és helyérdl az adott rendezvényrdl szold adatkezelési tjékoztatdban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszeriisitése,

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerheto természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informdcids dnrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII térvényben, illetve a
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GDPR 6. cikk 1. a) pontjidban eléirtak szerint nkéntes hozzajaruldson
alapul.

Az adatkezelés
idétartamas

Az érintett hozzijarulasanak visszavonasat (16rlés kérése) kivetben
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsén az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikaldsa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajtd képviseldeinek. Az adattovabbitas tényérdl és
cimzettjérdl az adott rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatoban

minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

7.7 Térfigyel6 rendszer adatai

Telepiiléstinkén kozteriileti térfigyeld kamerarendszert lizemeltetink az altalanos kdzbiztonsag
ndvelése, a lakossdg biztonsdgérzetének ndvelése, a kozteritletek rendjének biztositdsa, a kozteriileten
talalhatd vagyon megdvasa, a kozterlileten megfeleld magatartasra 3szténzés, a felderithetéség miatt a
jogellenes magatartas visszaszoritasa, tovabba biinmegel&zés céljabdl.

A térfigyeld kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatélyos jogszabalyi elirasoknak megfeleléen
kezeljiik, azokhoz kizardlag a Renddrseg fér hozza.

Az adatkezelés célja:

Kozterilleten kézbiztonsag biztositasa, blinmegelézés, biinfilddzés
tamogatasa.

A kezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetdk a megfigyelt kozteriiletre belépd
személyek, illetve gépjarmiivek azonositasahoz sziikséges alabbi adatok:
s 2 felvételen lathaté személyek képmasa,
» a megfigyelt kiztertiletre behajtd gépjarmiivek rendszama.
Az adatkezelés Az adatkezelés a Renddrségrol sz016 1994, évi XXXIV. torvény alapjan
jogalapja: jogszabalyon alapul.
Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis videordgzitd eszksdz (DVR)
idétartama; beallitasainak megfelel6en a jogszabdlyban elbirt 30 nap elteltével

valdsul meg.

Az adatok tovabbitasa:

Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
blintetdeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozé hatdsag, az
elbkészitd eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére,
illetve a felvételen szerepld személy kérelmére torténhet az eljard
hatdsag fele.

7.8 Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ngyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: email
cim elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzGdéses partnerek nyilvantartisa, a partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositdsa, illetve jogszabélyi kételezetiség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirdsai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhéztartasrdl szold 2011. évi CXCV. tirvény,
e anemzeti vagyonrdl szold 2011, évi CXCVL torvény,
s Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szél6 2011. évi
CLXXXIX. torveny,
¢ 3 kizbeszerzésekrdl sz516 2015, évi CXLINL tirvény,
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» aPolgéari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény,
o az ad6zas rendjérdl szolo 2017, évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl szold 2000, évi C. tdrvény elbirdsai alapjan.

A kezelt adatok kire:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi {természetes személyek) beazonosftasdhoz, a veliik
torténd kapcesolattartashoz, a szerzddés jogszeriiségének igazolasihoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),

o cim (székhely, szamlazasi cim),

o addszam,

s email cim,

o telefonszém.

Az adatkezelés
id6tartama:

A szerzédések jogszabélyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapesoladod atlathatosagi nyilatkozatok megbrzése
a szerzOdésbol eredd kivetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapesolddo peénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoiigyi dnellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toréljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjilk a bizonylatokat.

Az adatok tovibbitisa:

A teljesitéshez kapesolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szémara kdtelesek vagyunk dtadni,

7.9 Allaspalyazatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,
kivilasztasa céljabdl alkalmanként allaspéalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz szitkséges humaneréforras
biztositasa, a munkakér betsltésére alkalmas (megfelel
kompetencidkkal rendelkez8) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi
jogalapja: eléirdsokon alapul:
s az informacics Gnrendelkezési jogrol €s az
informécidszabadsagrél szold 2011, évi CXIL tGrvény,
o akodzalkalmazottak jogallasarol sz9016 1992, évi XXXIII. tdrveny,
s akozszolgalati tisztviseldkrdl szol6 2011. evi CXCIX. torvény,
e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kdzigazgatési
szerveknél foglalkoztatott munkavallalék személyi irataira €s a
munkatigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra és
kdzszolgalati  statisztikai  adatgy(ijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol szolo 45/2012.
(II1. 20.) Korm. rendelet.
A kezelt adatok kore: A jelentkezok beazonositasahoz, a veliik térténo kapcsolattartashoz,

valamint a munkakor betdltésére valo alkalmassaguk eldzetes
elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:
s jelentkez6 neve,
sziiletési helye és ideje,
anyja neve,
Allando lakcime,
ideiglenes lakcime (tartdzkodasi hely),
postai cime,

. & & s »
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email cime,

telefonszama,

fényképe,

Onéletrajza,

e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyjtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palydzd) a megadott személyes adatai meghatérozott, hosszabb idejit

kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratdt kdvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintell erre
vonatkozd kérésének idépontjaban tériljitk az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk,

7.10  Munkavillalok személyes adatai — személytigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabélyban el6irt munkaviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabdl kitelezden eldirt mddon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal §sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kételezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: o akdzszolgilati tisztviselGkrol szold 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozalkalmazottak jogéllasarol sz616 1992, évi XXXIII. tdrvény,
a kbzszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kOzigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartisra, a kézszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgélati  statisztikai  adatgy(jtésre,  valamint a
tartalékalloméanyra vonatkozé egyes szabalyokrol szol6 45/2012.
(111, 20.) Korm. rendelet,

a foglalkoztatas eldsegitésérol és a munkanélkiilick ellatasardl
sz0l61991. évi IV. térvény,

a kdzfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatdshoz kapesoléds,
valamint egyéb tdrvények moédositasardl sz61o 2011. évi CVL
térvény,

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz6ld 2007.
évi CLIIL térvény,

a fegyveres biztonsdgi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei
drszolgalatrol szol6 1997. évi CLIX. térvény;

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény,

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL. térvény.

e * & o & & 0 »

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:

munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

alland¢ és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzetiséger;
munkakdr, telephely, felvétel idépontja;
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o gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznélatara
jogosult munkavillalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositisi
jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgidlati idérdl vagy a nyugellatas
megallapitdsa soran figyelembevételre keriild keresetrol, jovedelemrd!
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositotira
irainyadé oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd o6t évig kételes
meg0rizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségligyi ellatdshoz, iiletve a munkavédelmi
tevékenységekhez szitkséges alap adatokat (név, munkakr, beosztas)
szerzbdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi eldirds alapjan a

Kézszolgalati alapnyilvantartas

kézponti informatikai rendszerbe kételesek vagyunk feltdlteni.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.11  Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztosftasa,

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: ¢ amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,
» az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
o aszemélyi jovedelemadord] szolo 1995, évi CXVIL térvény,
* atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
Jogosultakrdl, valamint e szolgiltatiasok fedezetérdl sz6ld 1997.
évi LXXX. torvény,
az egdszségligyi hozzajarulasrdl szolo 1998. évi LX VL torvény,
» amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél szolo 1997.
évi LXXXIL. térvény,
e acsaladok tAmopatasardl szold 1998. évi LXXXIV térvény,
e a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kifre: | A munkavélialok bér- és jarulékelszamolasdhoz és kifizetéséhez
szlikséges személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:

s munkavallald neve;

s addszama;

s TAJ szdma;

¢ Dbankszdmlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodd
adatok;

o eltartottjai adatai (név, addszam, TAJ szam);

» hazastarsa, élettirsa adatai (név, addszam, TAJ szam),

¢ munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezels, mint munkiltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi

idotartama: jogviszonydval Osszefliggd, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatas

megéllapitisa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado dregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd &t évig koteles
megorizni.
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Az adatok tovibbitdsa: | A bér- és jarulékelszdmolassal kapesolatos, jogszabélyban
meghatarozott adatokat a hatlyos addjogi eléirasoknak megfelelden a
Nemzeti Add- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkinestar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.12 Menetlevelek adatai

Gépjarmtiveink haszndlata menetlevél vezetéséhez kétotten tdrténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kdtelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: » agépjarmiiadordl szold 1991, évi LXXXII. térvény,

o az addzas rendjérdl szdlo 2017. évi CL. térvény,

o aszamvitelrél sz616 2000. évi C. tirvény.

A kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:

e gépjarmi vezetd, illetve utas neve,

e gépjarmii azonosito adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megbrzési ideje a hatalyos szamviteli elbirdsok alapjan
idotartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjik a bizonylatokat.

Az adatok tovibbitdsa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata sordn a
Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.13  Szamitastechnikai, infokommunikacids, ifletve elektronikus eszk6zokon tarolt személyes
adatok

A kiadott eszkdzok hasznalatat s adattartalmat nem ellenérizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldés, illetve az eszk&z0n futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkézén
tarolt személyes adatokhoz, azok f6bb jellemzoird! (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertdzés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernapldkban naplébejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkézdkdn
keresztiil valésul meg, azokon a munkavégzéshez kapcesolddod informacidk tirolasa, kezelése torténik,
az eszkozdk elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szimunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsdgos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszkdz8k biztonsigos lizemeltetése,

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykdnyvérdl szold

jogalapja: 2012. évi L térvény alapjan.

A kezelt adatok kire: | A munkavallalok altal a hasznalatukra Atadott eszkéz6n tarolt személyes
adataik (pl.; telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacits

idétartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallald altali leaddsdnak idépontjaig a
személyes adatait a munkavallalo kiteles lementeni és torélni. A leadést
kévetden az eszkoz tartalmat térdljiik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetisége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor erré] haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 tjra.

Kelt: Lakitelek, 2020. majus 25.

Dr. Szikszai Emoke

Jegyzd
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