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Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal
Iktatasi-irattari Gigyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6065 Lakitelek, Széchenyi kérut 48.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Szamitogépes iktatast végez. Gondoskodik a hivatalba beérkezd iratok érkeztetésérél,
azokat az illetékes Ugyintézének tovabbitjia. Gondoskodik a hivatalon beliil keletkezett
tgyiratok iktatasardl. Segiti a megfelelé informaciéaramlast, elvégzi azokat az eseti
munkakat amelyekkel a jegyz6 megbizza. A hivatali irattar kizarélagos kezelGje.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitaséara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
* Magyar allampolgarsag,
» Cselekvéképesség,

* Buntetlen el6élet,
« Kozépiskola/gimnazium,
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o iktatasi, irattarozasi feladatokban szerzett szakmai gyakorlat,
- kozigazgatasi alapvizsga megléte,

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Fényképes onéletrajz a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX.
torvény 5. mellékletében valamint a kdzszolgalati személylgyi nyilvantartasra
és statisztikai adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szold 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet
1. mellékletben foglalt adattartalommal,

+ Iskolai végzettséget, képzettséget igazolo oklevelek masolata,

- 3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy arra vonatkozo
igazolas, hogy a palyazat benyujtasaig azt kérelmezte,

- Esetleges elényt jelentd tényez6 meglétét igazolo okirat,

° A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben szilkséges kezeléséhez
hozzajarul,

o Hozzajaruld nyilatkozat arrol, hogy a palyazati elbirdlasban resztvevo

személyek a teljes palyazati anyagba betekinthessenek.
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2020. januar 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. december 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Gondi Etelka jegyz6 nydjt, a
76/449-011 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (6065 Lakitelek, Széchenyi kérut 48. ). Kérjuk a boritekon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl® azonosité szamot: 6053 /2019,
valamint a munkakdr megnevezését: |ktatasi-irattari tgyintezo.

« Elektronikus Uton Gondi Etelka jegyz6 részére a jegyzo@lakitelek.hu E-mail
cimen keresztll

» Személyesen: Gondi Etelka jegyzd, Bacs-Kiskun megye, 6065 Lakitelek,
Széchenyi korut 48. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot benyujtok kozil a palyazok
személyes meghallgatason vesznek részt. A benyujtott dokumentumok és a

meghallgatason tapasztaltak alapjan a polgarmester egyetértésével a jegyz0 dont,
tovabba fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. december 23.
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A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

> Lakitelek Onkormanyzatanak honlapja - 2019. november 8.
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