I1.13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetosége, az informacios jogokkal foglalkozo személy neve

Illetékes szervezeti egység:

Lakiteleki Polgarmesteri Hivatal, 5.sz. jegyz6i iroda
dr. Szikszai Emodke

E-mail: jegyzo@lakitelek.hu

Tel.: 06-76/449-011

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje

1. Kérelem benyujtasa
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmet a jegyzOhoz irdsban (cim: 6065
Lakitelek, Széchenyi krt. 48.), szoban, vagy elektronikus tton a jegyzo@]lakitelek.hu e-mail
cimen vagy hivatali kapun keresztiil (KRID: 504140100).

2. A Kkérelmek elbiralasa
A Jegyzd ellendrzi, hogy az adatigénylések a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan
kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvadnos adatokra vonatkoznak-e, és egyértelmiien
megfogalmazottak-e.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmet az igény beérkezését kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell, mely egyszeri alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd, feltéve, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmii, nagyszamu adatra
vonatkozik. Amennyiben az igényelt adat (ok) nem tartoznak sem a kozérdekli sem a
kozérdekbdl nyilvanos adatok korébe, az igényt el kell utasitani. Ez esetben 15 napon beliil
tajékoztatni kell az adatigényldt az igény teljesitésének elutasitdsarol annak indokaival és a
jogorvoslat lehetségérol. A kozérdeki adatszolgaltatds megtagadasa esetén az igényld
birdsaghoz fordulhat.
A kozérdekli adatszolgaltatas iranti kérelmet irdsban kell teljesiteni az alabbi kivétellel:
A szoOban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt vagy
b) az igényelt adat az Onkormanyzat munkatirsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik vagy
c) az i1gény az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd,
d) és az igényld szoban kéri a valaszt, vagy az szamara kielégito.
Az a-c. pontok szerinti igény szobeli teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult.
Ha az adatigényl6 a kozérdekii adatot iratbetekintés formdjaban kéri, a kérelem teljesitésére
elére egyeztetett idopontban, a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében, koztisztviseld
jelenlétében van lehetéség. Ha az adatigényld elektronikus levélben kéri az adatszolgaltatast, a
véalaszlevelet a mellékletekkel egylitt szkennelve kell ugyancsak elektronikus levélben
megkiildeni az igényld részére.

3. Koltségek
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitéséért a 301/2016. (IX.30.)
Korményrendeletben (a tovabbiakban: Koltségrendelet) meghatarozott koltségek szamithatok
fel.
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Az adatigényl0 altal kért adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmertilt kdltség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatirozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 0Osszeget. A koltségtérités 0Osszegérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy adatigénylését fenntartja-e. A
tajékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak az adatkezelohdz vald beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.
Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni a Polgarmesteri Hivatal
Pénztardban készpénzzel, készpénzatutalasi megbizassal vagy banki atutaldssal a Lakitelek
Onkormanyzata MBH Banknal vezetett 52000018-11100018 sz4dmt bankszamlajara (név
valamint a befizetés jogcimének — Kozérdekii adat — feltiintetésével).

A Koltségrendelet 6. §-a szerint az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint koltségtéritésként
megallapithato

1. a)legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
2. b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

Ha az tigyfél kozérdekli adat megismeréséhez vald joga nem érvényesiilt, jogosult arra, hogy
feliigyeleti hatosagnal panaszt tegyen, illetdleg annak eljarasat kezdeményezze, tovabba
birdsagi jogorvoslattal éljen, ha ugy itéli meg, hogy jogsérelem érte.

A feliigyeleti hatdsag elérhetdségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Birdsagi jogorvoslat esetén a perre az adatkezeld székhelye szerinti birdsag illetékes, de a per
— az érintett személy valasztasa szerint — az érintett személy lakohelye vagy tartdzkodasi helye
szerinti birdsag elott is megindithatd
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