IVICE LOKLLILTD

AROZIGALUAS AR B L ap iR i SR e NG e

L

Gondozasi Kozpont

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolé" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gondozasi Kézpont

adminisztrator
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6065 Lakitelek, Béke utca 20.
A munkakérbe tartozé, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Irodai adminisztrativ munka: telefonkézpont kezelése; bejévd, kimend levelek iktatasa;
statsztikak készitése: adatbazis kezelése (KENYSZI), kezeli az ellatmanyt;rendszerezi
a szamlakat; ellatottak téritési dijanak beszedése, nyilvantartasa; kapcsolattartas az
ellatottakkal, hozzatartozokkal, partnerekkel.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok. -

Palyazati feltételek:
® Kozépiskola/gimnazium,
® magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, buntetlen eléélet

©® felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
©® Lakitelek vonzaskorzetében él6, lakéhellyel rendelkez6 személy.
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Megtekintés

A palyazat részekent benyujtandé iratok, igazolasok:

© Az allashely betoltésehez szikséges iskolai végzettséget, képzettséget
igazolé okmanyok hitelesitett masolata,

® 90 napnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany, vagy arra vonatkoz6 igazolas,
hogy a palyazat benyujtasig azt kérelmezte,

® részletes szakmai onéletrajz,

© hozzajarulé nyilatkozat arrél, hogy a palyazati elbiralasban résztvevo
személyek a teljes palyazati anyagba betekinthessenek,

® nyilatkozat a palyazattal osszefiiggésben a személyes adatok kezeléséhez
valo hozzajarulasrol,

® nyilatkozat, hogy nem all cselekvbképességet érintd gondnoksag alatt,

® motivacios level.

A munkakér betdlthetéségének id6pontja:
A munkakor legkorabban 2018. november 1. napjatol toltheto be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. oktéber 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Galné Csomés Maria nyujt, a
76/449-011 -os telefonszamon.

A palyazatok benyGjtasanak modja:
® Postai uton, a palyazatnak a Gondozasi Kézpont cimére torténd
megkildésével (6065 Lakitelek, Béke utca 20. ). Kérjik a boritekon felttintetni
a palyazati adatbazisban szereplé azonosito szamot: 3423/2018 , valamint a
munkakor megnevezését: adminisztrator.
® Személyesen: Gélné Csomos Maria, Bacs-Kiskun megye, 6065 Lakitelek,
Béke utca 20. .

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazati kiirasnak megfeleld palyazokat eseti bizottsag személyesen meghallgatja. A
palyazat Kkiirdja fenntartja magénak a jogot, hogy a palyazatot indoklas nélkul
érvénytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. oktober 29.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

® Lakitelek Onkormanyzatanak honlapja - 2018. szeptember 20.

[ Nyomtatas |
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